FACULDADERZ INGA

CENTRO UNIVERSITARIO INGA (UNINGA)
Pro Reitoria Académica

Diretoria de Pesquisa e P6s Graduacao

REGULAMENTO DE PROJETOS DE ENSINO

TITULO I
FINALIDADE E OBJETIVOS

Art. 1° Este regulamento estabelece normas para docentes e académicos quanto
aos procedimentos a serem observados na proposicdo, elaboracdo, execugdo e
acompanhamento de projetos de ensino do Centro Universitario Inga (UNINGA).
Art. 2° Projetos de Ensino tem a finalidade de melhorar por meio de reflexdo critica
e inovadora o processo ensino aprendizagem dos docentes e académicos da
Instituicdo e tem como objetivos:

I. Estimular os académicos na participacao de atividades de ensino visando
a melhoria do processo ensino /aprendizagem;

II. Proporcionar aos académicos e docentes a melhoria do processo de
inovagdo na pratica pedagogica;

III. Transformar conhecimento cientifico em melhorias da pratica
pedagogica;

VI. Fortalecer o incremento de novas metodologias na préatica

ensino/aprendizagem.



TITULO 11

DOS PROJETOS

Art. 3° Sao requisitos essenciais para a realizagdo do projeto de ensino:

I. Ser apresentado pelo docente coordenador orientador por meio de
formulario proprio dentro do prazo estabelecido em Edital especifico;

II. Estar vinculado a politica de ensino institucional;

[I1. Além do coordenador, o projeto podera prever a participagdo de

outros docentes, € no maximo, 20 académicos de graduagao;

TITULO 111

COORDENADOR
Art. 7° Sdo requisitos essenciais para o coordenador:

L. Ser docente da Institui¢ao;

II.  Projeto integrador com a graduacao;

III.  Titulagdo académica minima de mestre;

IV. Regime de trabalho parcial ou T40;

V.  Curriculo Lattes atualizado junto ao CNPq;

Art. 8° Ao coordenador compete:
L. Selecionar os alunos com perfil ¢ desempenho académico
compativeis com as atividades previstas;
II. Realizar reunides regulares com os académicos durante o
desenvolvimento do projeto;
I1I. Orientar os académicos na elaboragao de relatorio semestral,

final, criacdo de material didaticos;



IV. O relatorio final deverd ser anexado pelo orientador, até 30
(trinta) dias apds o término do projeto;

V. Acompanhar os académicos na apresentagdo dos resultados
finais em eventos cientificos;

VI. Incluir o nome da Institui¢ao, dos académicos ¢ de todos os
participantes nas publicagdes e nas apresentagdoes em eventos
cientificos;

VIL Comunicar, imediata ¢ formalmente a Diretoria de Pesquisa
e Po6s Graduagdo, eventuais problemas e alteracdes

relacionados ao desenvolvimento do projeto.

TITULO V

ACADEMICOS
Art. 9° Para participar do Projeto, o académico devera:

I. Estar cursando graduacio na UNINGA;

II. Ter Curriculo Lattes atualizado junto ao CNPq;

III. Nao estar inadimplente com qualquer Programa da Instituigdo;

IV. Nao estar retido na série.
§ 1° Académicos que estiverem cursando o ultimo ano da graduagdo poderao
participar do Projeto, e o coordenador deverd indicar no relatério final o
prazo de participacao.
§ 2 - Cada académico poderd participar de no maximo 02 (dois) projetos
Institucionais em andamento.
Art.10 ° Sao compromissos do académico:

I. Executar o plano de trabalho com dedicagao de, no minimo, 08 (oito)
horas semanais as atividades do projeto de ensino, inclusive no periodo de

férias letivas;



II. Encontrar regularmente o coordenador para discussdo sobre o
andamento e planejamento do projeto, incluindo a elaboragao de relatério
final;

[II. Apresentar até¢ 30 (trinta) dias do término do projeto,
obrigatoriamente, o relatorio final de acordo com as normas estabelecidas
contemplando os resultados alcangados com a execug¢do do plano de
atividades;

IV. A apresentacdo dos resultados finais em eventos de natureza
cientifica na Instituicao fica a critério do coordenador;

VI. Em caso de apresentacio em evento cientifico e futuras
publicagdes o académico devera incluir o nome do coordenador e da

Instituicao.

TITULO VI
INSCRICAO, ADMISSAO E ACOMPANHAMENTO

Art.11 ° Para inscricdo dos académicos em projetos de ensino do Centro
Universitario Inga (UNINGA )os interessados deverdo atender aos requisitos
estabelecidos em Edital préprio, divulgado anualmente pela Diretoria de
P6s-Graduagao e Pesquisa.

Paragrafo Unico: O coordenador fard o encaminhamento do projeto para
aprovagao via sistema de projetos

Art.12 ° A admissdo nos projetos sera conduzida pelo Diretoria de Pos-
Graduacao e Pesquisa, sendo permitido a coordenacao concomitante de no
maximo 03 (trés) projetos Institucionais.

Art.13 ° O acompanhamento dos académicos se dara por meio do relatorio
semestral, relatdrio final e da apresentagao dos resultados obtidos em eventos
cientificos, conforme especificado nos incisos IV do Artigo 10 deste

Regulamento.



§ 1° A Diretoria de Pesquisa e Pds-Graduagao, num prazo de 20 (vinte) dias
do recebimento dos relatorios, devera emitir parecer analitico contemplando
o cumprimento dos objetivos propostos € do cronograma, bem como

avaliacdo dos resultados obtidos.

TITuLo vl
INCLUSAO, SUBSTITUICAO E CANCELAMENTO DA PROJETO

Art.14° A inclusao e substitui¢ao de académicos podera ocorrer em qualquer
més, desde que o periodo de participacao da nova indicagdo ndo seja inferior
a 2 (dois) meses.
Paragrafo Unico: Qualquer que seja o motivo da substitui¢do, o académico
que se afasta devera apresentar relatdrio de atividades referente ao periodo
em que participou do Projeto.
Art.15 ° A substituicao de coordenador sera permitida desde que o substituto
atenda aos requisitos especificados no Artigo 7° deste Regulamento.
Paragrafo Unico: As substitui¢des poderdo ocorrer em qualquer prazo, e
comunicado a Diretoria de Pesquisa e Pos-Graduagao.
Art.16 ° O cancelamento do projeto de ensino dar-se-4 nos casos de
inviabilizacdo da sua execug¢do, devidamente justificada pelo coordenador,
devendo conter parecer favoravel da Diretoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo.
Paragrafo Unico: Qualquer que seja o motivo do cancelamento do projeto
deverd ser apresentado relatério de atividades referente ao periodo de
execugao.

TITULO VIIT
INADIMPLENCIA E PENALIDADE



Art. 17 ° O coordenador ou o académico que deixar de atender as normas
previstas neste Regulamento serd considerado inadimplente com o projeto ,
sem direito a Certificado.

§ 1° O orientador, coorientador, técnico ou o académico que for considerado
inadimplente com o Programa PIC ficara impedido de participar dos
Programas de Iniciacao Cientifica por um periodo de 06 (seis) meses, apoOs a
regularizacdo de sua pendéncia.

§ 2° O bolsista do CNPq que for considerado inadimplente com o Programa

de IC tera que devolver a bolsa recebida.

TITULO IX
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS
Art.18 ° Os casos omissos serdo resolvidos pelo COMITE, e Diretoria de
Pesquisa sendo este o forum de julgamento.
Art. 19 ° As normas estabelecidas neste Regulamento entram em vigor nesta

data, revogadas as disposi¢des contrarias.

Capitulo Il Da Caracterizagdo de Projetos de Ensino Art. 32 Entende-se por Projeto de Ensino
toda proposta de atividade formulada com vista a melhoria da qualidade do processo de
ensino-aprendizagem dos docentes e discentes, que tenha como objetivos: | - desencadear um
processo de inovagao da pratica pedagdgica, comprometido com as exigéncias
socioeconOmicas e politico-culturais; Il - propiciar uma reflexdo critica das quest&es de ensino-
aprendizagem, indicando meios para sua reformulacdo e desenvolvimento; Ill - atender as
necessidades de melhoria da pratica pedagdgica; IV - promover o aprimoramento do
conhecimento cientifico, do saber sistematizado e organizado, que conduza o aluno, o
professor, a Instituicdo e a prépria sociedade a um processo de andlise e avaliagao critica.
Capitulo Ill Da Participacdo Secdo | Das categorias de participacdo Art. 4° As categorias de
participacdo em Projetos de Ensino sdo definidas como: coordenador, orientador e
participante. § 12 A coordenagado de Projetos de Ensino é executada exclusivamente por
docentes do quadro efetivo da UEM no regular exercicio da fungdo. § 22 A orientacdo de
Projetos de Ensino pode ser exercida por um docente efetivo, voluntario ou temporario ou um
agente universitario com nivel superior pertencente ao quadro efetivo da UEM no regular
exercicio da funcdo. § 32 Um participante pode ser membro de qualquer categoria da
comunidade interna da UEM ou externa. Art. 52 E obrigatdria a participa¢do de pelo menos um
aluno regularmente matriculado em cursos de graduag¢ao da UEM durante toda a duragdo do



Projeto de Ensino. § 12 O aluno participante da UEM deve ter a orientacdao de um docente da
area de conhecimento do projeto. § 22 Nos casos de Projetos de Ensino
colaborativo/mobilidade virtual é necessario pelo menos um aluno de cada instituicdo e seus
respectivos orientadores que podem ser provenientes de areas distintas ou afins, visando
atingir os objetivos do projeto. Art. 62 Membros da comunidade externa sem vinculo formal
com a UEM podem participar de Projetos de Ensino desde que ndo haja 6nus para a UEM. § 12
Para que membros da comunidade externa nacional ou internacional participem de projetos
deve ser providenciado pelo coordenador um convénio institucional no ambito da UEM ou um
termo de responsabilidade que deve ser anexado ao projeto. § 22 Nos casos de participacao de
comunidade externa internacional o termo de compromisso deve ser emitido em portugués e
em lingua estrangeira adequada ao projeto (conforme modelos apresentados nos Anexos | e
I1). Secdo Il Das atribui¢des e carga horaria dos participantes Art. 7° As atribuicGes dos
participantes sdo definidas conforme segue: | - o coordenador do projeto é responsavel por
coordenar as a¢des da equipe para atingir os objetivos do projeto de acordo com o
cronograma estabelecido, elaborar relatérios, convocar e coordenar reunides, e realizar a
tramitagdo administrativa do projeto; Il - o orientador é responsavel pela orienta¢do de alunos
participantes do projeto; Il - os participantes devem executar as a¢des que lhe foram
atribuidas na especificacdo do projeto. Art. 82 A carga horaria do coordenador, orientador e
dos participantes vinculados a um Projeto de Ensino deve ser de, no mdximo, 20 horas
semanais. Capitulo IV Da Tramitagao e Aprovac¢ao Sec¢do | Das etapas Art. 92 Os Projetos de
Ensino devem ser propostos exclusivamente por meio da Plataforma de Gestdo de Projetos de
Ensino, Pesquisa e Extensdo (SGPEX). Paragrafo Unico. Os Projetos de Ensino devem ser
cadastrados no SGPEX exclusivamente pelo coordenador do projeto. Art. 10. Os Projetos de
Ensino podem ser propostos em qualquer época e terdo duragdo minima de um ano com
possibilidade de renovagdo. § 12 A data de aprovacgado pelo departamento deve ser
considerada como data de inicio do projeto. § 22 Os projetos podem assumir carater
permanente depois de decorridos trés anos ou mais de sua execucdo. § 32 Para tornar um
projeto permanente o coordenador deve fazer solicitacdao ao Conselho Interdepartamental
(CI), quando deve apresentar um relatério de abrangéncia de um periodo minimo de execucdo
de trés anos ininterruptos e ter sua solicitacdo aprovada pelos 6rgaos proponentes. Art. 11. Em
casos de Projetos de Ensino que envolvam ensino colaborativo/mobilidade virtual, a duragdo
minima pode ser seis meses. Art. 12. Caso o coordenador geral do projeto esteja inadimplente
ha mais de 90 dias com relagdo a qualquer categoria de projetos vinculados a Diretoria de
Ensino de Graduacdo (DEG), a proposta ndo sera tramitada até que a pendéncia seja resolvida.
Art. 13. Um Projeto de Ensino submetido ao SGPEX deve seguir as seguintes etapas e
situagdes: | - Em tramitacdo (TR) - quando os projetos estdo incluidos no SGPEX, porém
dependem de deliberacbes dos érgdos competentes; Il - Em andamento (AN) - quando os
projetos ja foram aprovados pelos érgdos deliberativos e estdo em execugdo dentro do prazo
regulamentar; lll - Interrompido temporariamente (IT) - quando o coordenador do projeto
solicita a sua suspensdo e esta é aprovada pelos 6rgaos deliberativos. O projeto pode
permanecer nesta situacao, por, no maximo, um ano; IV - Concluido (CO) - quando é
apresentado o relatdrio final, em tempo regulamentar, e este é aprovado pelos 6rgdos
deliberativos; V - Cancelado (CA) - quando projetos em andamento (AN) solicitarem seu
cancelamento acompanhado de justificativas aprovadas pelos 6rgaos deliberativos; VI - Ndo
aprovado (NA) - quando os projetos, por alguma razdo, ndo tiveram aprovagao por um ou mais



orgaos deliberativos; VII - Inadimplente (IN) - quando os projetos ndo apresentarem relatérios
anuais de acompanhamento ou finais no tempo regulamentar de execugdo. § 22 As etapas a
serem seguidas pelos drgaos envolvidos na execugdo e deliberacdo sdo as seguintes: | - o
coordenador cadastrara o projeto, apresentara relatério ou solicitacdo de alteracdo no SGPEX;
Il - a Pro-Reitoria de Ensino (PEN)/DEG deve fazer o parecer técnico e verificagdo de
pendéncias; Ill - a PEN/DEG deve tramitar o projeto para todos os 6rgios proponentes
envolvidos para deliberar sobre sua aprovagao; IV - os drgaos proponentes terdo 30 dias Uteis
para deliberagdo sobre os projetos, devendo indicar o numero do documento de aprovagao; V
- apds executados os passos anteriores, a PEN/DEG deve alterar a situacdo do projeto
conforme definida no Art. 13. § 32 Os formularios padronizados para projetos e relatérios de
ensino estardo disponiveis no SGPEX. § 42 Havendo instancias reguladoras internas nos érgaos
afetos as areas de conhecimento do projeto proposto tais como Hospital Universitario
Regional de Maringa/Comissdo de Regulamentacdo das Atividades Académicas e Servicos
Voluntérios (HUM/COREA) e comités de ética, este deve anexar a aprovacdo prévia dessas
instancias ao projeto submetido. Art. 14. O Projeto de Ensino aprovado por agéncias
financiadoras oficiais, deve anexar comprovagao e ser tramitado para os érgaos deliberativos
para ciéncia, respeitando as normas de atribuicao de encargos. Art. 15. Qualquer solicitacdo de
mudanc¢a em um Projeto de Ensino, tais como participantes, prazos, cancelamento,
interrup¢do temporaria ou recursos financeiros, deve ser encaminhada por meio do SGPEX, em
formulario préprio, para que sejam realizados os devidos tramites junto aos 6rgaos
deliberativos. Art. 16. Caso o proponente de um Projeto de Ensino seja o chefe de
departamento ou 6rgdo, o 6rgao competente para aprovagao é a unidade da administragao
superior ao qual ele esteja vinculado. Seg¢do Il - Dos prazos Art. 17. Os projetos devem ser
cadastrados no SGPEX conforme os seguintes prazos: | - com antecedéncia minima de 30 dias
do inicio previsto de sua execugdo para projetos sem convénio; Il - com antecedéncia minima
de 60 dias do inicio previsto de sua execucdo para projetos que pretendam a captacao de
recursos externos, ou envolvam ensino colaborativo/mobilidade virtual, ou que dependam de
aprovacao de comité de ética, para permitir as providéncias necessarias exigidas pela
Assessoria de Planejamento e Coordenadoria de Projetos e Convénios (ASP/CPC), devendo-se
observar o prazo estipulado pela financiadora, se for o caso. Sec¢do Ill - Dos critérios de
julgamento Art. 18. Na avaliacdo de Projetos de Ensino, os érgdos proponentes devem
considerar em suas deliberacbes os seguintes aspectos: | - relevancia do projeto para o
desenvolvimento do ensino na universidade; Il - qualificacdo e competéncia da equipe
envolvida na execucdo do projeto; Il - articulacdo das acées de Ensino, de Pesquisa e de
Extensdo; IV - disponibilidade de recursos fisicos, materiais e humanos necessarios para
execucado do projeto; V - aprovacao do comité de ética quando necessario; VI - viabilidade do
cronograma de execucdo e dos prazos estabelecidos no projeto. Capitulo V Do
Acompanhamento da Execugdo, Avaliagdo e Divulgacdo Art. 19. Os resultados anuais ou finais
dos Projetos de Ensino devem ser divulgados pelo coordenador ou participantes em Férum
anual de discussao da graduacao promovido pela PEN. Art. 20. O acompanhamento da
execucado dos Projetos de Ensino deve ser realizado com base em relatdrios anuais
apresentados pelo coordenador. § 12 Os relatérios de acompanhamento devem ser incluidos
no SGPEX em até 30 dias apds o término de cada ano de execuc¢ao do Projeto, § 22 Em caso de
nao apresentacao do relatério de acompanhamento, o coordenador e os envolvidos no projeto
serdo considerados inadimplentes. § 32 No caso de encerramento de um Projeto de Ensino,






