uninga

Centro Universitario

Plano de agao da coordenagao do curso de Terapia Ocupacional 2023

Bacharelado presencial

1 Informagdes institucionais

Identificagdo Informagao
Mantenedora Unidade de Ensino Superior Inga Ltda.
CNPJ 01.207.056/0001-84
Mantida Centro Universitario Inga — UNINGA
Rodovia PR 317, n° 6114, Parque Industrial 200, Maringa — PR, CEP
Endereco
87035-510
2 Objetivos

Organizar a implantagdo académica do bacharelado presencial em Terapia Ocupacional,
acompanhando o PPC, a oferta da primeira série, o trabalho docente, os recursos de aprendizagem
e o0 atendimento aos estudantes. O planejamento articula a Coordenagéo, o NDE, o Colegiado e os
setores institucionais responsaveis pelas condi¢des de ensino.

S&o objetivos especificos: conferir a coeréncia entre matriz, planos de ensino e
bibliografias; acompanhar a aprendizagem e a permanéncia; orientar o uso dos sistemas e servigos
institucionais; organizar préaticas e extensdo compativeis com a primeira série; avaliar as condi¢des

de infraestrutura; e utilizar a autoavaliagao para subsidiar a continuidade do curso em 2024.

3 Dados do curso

Curso de Terapia Ocupacional, grau bacharelado, modalidade presencial, turno noturno,
com implantagdo em 2023. O relatério de matriculas por curso e periodo registra 11 estudantes na
primeira série de 2023. A abrangéncia deste plano corresponde a implantagdo e ao

desenvolvimento dessa primeira turma, observando a matriz curricular aplicavel ao periodo.
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4 Coordenagao do curso

A coordenacéo de referéncia para o ano de 2023 é a Prof.2 Dr.2 Lisabelle Manente Mazaro,
identificada na presidéncia do NDE na ata de 21 de fevereiro de 2023. Cabe a Coordenagéo
articular o planejamento pedagdgico, o atendimento aos estudantes, o acompanhamento do corpo

docente e os encaminhamentos aos setores da Instituigéo.

4 1 Atribuigoes relacionadas ao plano

1. Acompanhar o PPC e a matriz curricular, submetendo ao NDE e ao Colegiado as questdes que
demandem anélise ou deliberacao.

2. Conferir os planos de ensino e sua correspondéncia com ementas, cargas horarias, metodologias
e critérios de avaliagéo.

3. Articular o trabalho dos docentes e acompanhar a integragé@o entre 0os componentes da primeira
série.

4. Verificar a adequagao das bibliografias e encaminhar a Biblioteca as necessidades de acesso e
atualizag&o do acervo.

5. Acompanhar frequéncia, aprendizagem e demandas dos estudantes, promovendo orientagéo e
encaminhamentos aos servigos de apoio.

6. Organizar o atendimento académico e divulgar os canais institucionais de comunicagao.

7. Acompanhar 0 acesso € 0 suporte aos componentes curriculares que utilizem o AVA.

8. Articular o planejamento, a supervisao e os registros de PIESC, préticas de observagao, visitas e
eventos académicos.

9. Levantar as necessidades de laboratérios, salas, equipamentos, insumos, seguranga e
acessibilidade.

10. Promover a participag@o na avaliagéo institucional e analisar seus resultados com os 6rgaos e
setores competentes.

11. Organizar atas, encaminhamentos e documentos de acompanhamento das decisdes
académicas.

12. Consolidar as demandas do encerramento do ano e preparar 0s encaminhamentos necessarios

a oferta da segunda série em 2024.
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4 2 Organizagao colegiada

O NDE identificado na ata de 21 de fevereiro de 2023 tem a seguinte composicao: Lisabelle
Manente Mazaro, Barbara de Fatima Depole, Cristiany Schultz, Liriana Belizario Cantagalli e Patricia
Maria de Lima Freitas. A ata referencia a Portaria da Reitoria n° 011-E, de 21 de fevereiro de 2023.
As analises curriculares e de condigdes de oferta devem ser articuladas as atribuigdes do NDE e

aos encaminhamentos do Colegiado.

5 Compartilhamento de tarefas

A Coordenagado articula as agdes pedagogicas e os encaminhamentos. Ao NDE cabe a
andlise do PPC, da integracdo curricular, das bibliografias e das condi¢cbes formativas; ao
Colegiado, a apreciacao e a deliberacdo das matérias de sua competéncia. Os docentes respondem
pelo planejamento, desenvolvimento, avaliagédo e registro de seus componentes.

Biblioteca, Secretaria Académica, suporte ao AVA e tecnologia da informag¢do apoiam o
acesso aos recursos e registros. Os responsaveis por laboratorios e os setores administrativos
apoiam a avaliagdo de espagos, equipamentos e insumos. CPA e servigos de apoio ao estudante
subsidiam o diagndstico e os encaminhamentos. Demandas que envolvam contratagéo, compras ou

alteracdes institucionais dependem de apreciagéo pelos setores competentes.

6 Periodo de integralizagao das agbes propostas

No inicio do ano, concentram-se a organizagdo da primeira série e a conferéncia das
condigdes de oferta; ao longo dos periodos letivos, 0 acompanhamento académico e as atividades
curriculares; no segundo semestre, a autoavaliagio e a organizagao das atividades extraclasse; ao
final do ano, o balango e os encaminhamentos para 2024. Os periodos indicados nas agdes
representam referéncias de organizagdo, devendo a execucdo ser situada pelas datas dos

respectivos registros.

7 Acompanhamento das a¢oes

O acompanhamento relaciona cada agdo aos documentos que permitem verificar sua
execucao: planos de ensino, diarios académicos, atas, solicitagdes institucionais, projetos, listas de
presenca, produgdes discentes, certificados e relatorios. A anélise deve distinguir a previséo, o

encaminhamento, a execugao e o resultado alcangado.
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No relatério de acompanhamento, cada acdo deve receber uma classificagdo baseada nos
registros: execugdo comprovada; execugdo parcialmente comprovada; encaminhada; nao
executada; ou sem comprovacgao localizada. A auséncia de comprovagao ndo deve ser preenchida
com resultado presumido. O fechamento do ano reine as pendéncias e as prioridades para 2024,
incluindo as demandas identificadas na CPA.

8 Documentos e indicadores de atuagao da Coordenagao
Os indicadores permitem verificar a cobertura das agdes e os encaminhamentos, sem

atribuir metas ou resultados pretéritos que nédo estejam registrados. Devem ser acompanhados:

* Planos de ensino: quantidade de planos localizados e conferidos em relagdo aos componentes
ofertados na primeira série.

« Bibliografia: componentes com referéncias compativeis com a ementa e acesso verificado no
acervo, em relagdo aos componentes analisados.

« Aprendizagem e permanéncia: frequéncia, resultados académicos e situagdes de matricula, com
analise das demandas e dos encaminhamentos disponiveis.

+ Atendimento e suporte: demandas registradas, orientagdes prestadas e encaminhamentos aos
setores responsaveis, quando documentados.

« Atividades praticas e extenséo: projetos e atividades com identificacdo de responsaveis, local,
publico, participagao e produgdes académicas.

* Infraestrutura: necessidades identificadas e solicitagdes ou providéncias documentadas para os
ambientes utilizados pela turma.

+ Autoavaliagéo: participacdo na CPA, prioridades identificadas e registros de anélise, devolutiva e
encaminhamentos, quando disponiveis.

* Gestéo colegiada: reunides documentadas, assuntos analisados e situa¢do dos encaminhamentos

registrados.

9 Acoes e atividades da Coordenagao para 2023
As acles a seguir sistematizam as frentes de organizagdo do ano de implantagdo. Os
parametros apresentados destinam-se a conferéncia do periodo; a situagdo de execugéo pertence

ao relatdrio de acompanhamento e deve ser vinculada as evidéncias correspondentes.
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Acao 01 Implantagao do PPC e acompanhamento da primeira série

Conferir a articulacdo entre matriz curricular, perfil do egresso, componentes da primeira série e
condigbes de oferta. Identificar necessidades de integragao entre contelidos e encaminhar ao NDE
0s pontos que exijam analise.

Responsaveis: Coordenagdo, NDE e Colegiado, conforme suas atribuigdes.

Periodo de referéncia: Inicio do ano letivo e acompanhamento ao longo de 2023.

Critéerio de acompanhamento: PPC e matriz do periodo identificados; anélises e
encaminhamentos curriculares documentados.

Documentos de verificagao: Ata do NDE de 21/02/2023, PPC, matriz curricular, atas e registros

dos encaminhamentos.

Acao 02 Conferéncia dos planos de ensino e das bibliografias

Reunir os planos de ensino da primeira série e verificar ementas, cargas horarias, objetivos,
conteldos, metodologias, avaliagdo e referéncias. Confrontar as bibliografias com o acervo e
encaminhar inconsisténcias aos docentes e a Biblioteca.

Responsaveis: Coordenacéo, docentes, NDE e Biblioteca.

Periodo de referéncia: Inicio da oferta dos componentes e revisdes nos periodos letivos.

Critério de acompanhamento: Relagdo dos componentes conferidos, das inconsisténcias
identificadas e dos encaminhamentos efetuados.

Documentos de verificagao: Planos de ensino do periodo, consultas ao acervo, comunicagdes aos
docentes e atas. A ata de 21/02/2023 registra 0 encaminhamento para anélise bibliogréfica em

reuniao subsequente.

Acao 03 Organizagao e integragao do trabalho docente

Relacionar os componentes ofertados aos docentes responsaveis, conferir necessidades de
horarios e recursos e promover alinhamento sobre contedos, avaliagbes e acompanhamento da
turma. Analisar demandas de formagao ou apoio pedagdgico.

Responsaveis: Coordenacéo, docentes e setores académicos competentes.

Periodo de referéncia: Organizacao inicial, transicao entre periodos letivos e preparagao de 2024.
Critério de acompanhamento: Quadro de responsabilidades e horarios compativel com a oferta;

demandas pedagdgicas identificadas e encaminhadas.
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Documentos de verificagao: Distribuicdo de disciplinas, horarios, planos de ensino, registros de

reunides e solicitagdes aos setores responsaveis.

Acao 04 Verificagao dos espagos e dos recursos de ensino

Conferir salas, laboratdrios, recursos audiovisuais, equipamentos, insumos e condi¢des de acesso e
seguranga para as atividades da primeira série. Articular as necessidades com o tamanho da turma
e preparar o levantamento de recursos para a continuidade do curso.

Responsaveis: Coordenacéo, responsaveis pelos laboratorios, NDE e setores administrativos.
Periodo de referéncia: Inicio do ano, revisdes durante a oferta e levantamento ao final de 2023.
Critéerio de acompanhamento: Ambientes e necessidades identificados; solicitagdes e
providéncias rastreaveis nos registros institucionais.

Documentos de verificagao: Inventérios, agendas de utilizagdo, solicitagbes de materiais e
manutencgéo e registros das analises. A ata de 21/02/2023 recomenda levantamento das condigbes

de uso dos espagos e equipamentos.

Acao 05 Acolhimento e orientagao sobre normas e servigos

Orientar a primeira turma sobre o curso, calendario, frequéncia, avaliagao, regulamentos, Biblioteca,
sistemas e canais de atendimento. Reforcar a divulgacdo dos servicos de apoio e dos
procedimentos para encaminhar dificuldades académicas.

Responsaveis: Coordenacdo, docentes, Secretaria Académica e servigos de apoio ao estudante.
Periodo de referéncia: Ingresso e acompanhamento em 2023; refor¢o no encerramento do ano a
partir da CPA.

Critério de acompanhamento: Materiais de orientagdo e canais identificados; registros de
orientagdes e encaminhamentos. A pontuagdo de 3,00 para conhecimento das normas constitui
referéncia para a analise final.

Documentos de verificagao: Comunicados, materiais de acolhimento, registros de atendimento e
CPA de 2023.

Acao 06 Acompanhamento da aprendizagem e da permanéncia
Acompanhar frequéncia e resultados das avaliagdes da turma, identificar dificuldades e articular
orientagbes com os docentes. Encaminhar demandas de aprendizagem, inclusdo ou apoio

emocional aos servigos institucionais, preservando o sigilo.
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Responsaveis: Coordenagéo, docentes, Secretaria Académica e servigos de apoio ao estudante.
Periodo de referéncia: Ao longo dos periodos avaliativos e no fechamento do ano.

Critério de acompanhamento: Situagbes académicas analisadas, estudantes orientados e
encaminhamentos identificaveis nos registros disponiveis.

Documentos de verificagao: Diarios, notas, frequéncia, relatérios de matricula e registros de

atendimento. A CPA de 2023 apresenta 3,33 para condi¢des emocionais de aprendizagem.

Acao 07 Orientagao e suporte aos componentes com AVA

Conferir 0 acesso dos estudantes aos componentes que utilizam o AVA, a disponibilidade de
materiais e a comunicagdo com os docentes responsaveis. ldentificar falhas de acesso ou
atendimento e encaminha-las ao suporte institucional.

Responsaveis: Coordenacgéo, docentes responsaveis pelos componentes e suporte ao AVA.
Periodo de referéncia: Inicio dos componentes e acompanhamento continuo; prioridade de reviséo
apds a CPA.

Critério de acompanhamento: Demandas de acesso e suporte identificadas e acompanhadas. A
pontuacdo de 3,00 para atendimento do suporte é referéncia para os encaminhamentos de
melhoria.

Documentos de verificagdo: Registros do AVA, materiais de orientagdo, chamados, comunicagdes
e CPA de 2023.

Acao 08 Planejamento e acompanhamento do PIESC |

Articular o projeto de extensdo da primeira série ao componente PIESC |, com identificacdo dos
objetivos, publico, locais, responsabilidades e atividades previstas. Acompanhar a preparagéo, a
atuag@o supervisionada junto @ comunidade e a sistematizagao das produgdes e resultados.
Responsaveis: Coordenacgéo, docente responsavel pelo PIESC | e setor institucional de extensao.
Periodo de referéncia: Planejamento e desenvolvimento conforme o projeto e o calendério de
2023.

Critério de acompanhamento: Correspondéncia entre projeto, agdes, participagdo discente,
produtos e relatério, respeitando a carga horaria aplicavel a matriz de 2023.

Documentos de verificagao: Projeto e relatério do PIESC | de 2023, produgbes dos estudantes,

listas de presenca e demais registros das agoes.
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Acao 09 Articulagao da visita técnica ao CAPS I

Organizar a aproximagdo da primeira série com a atencdo psicossocial, vinculada a Pratica de
Observagdo em Terapia Ocupacional . Articular preparacgdo, observagao orientada, didlogo com o
servico e discussao académica posterior, respeitando o nivel introdutério de formacdo e a
privacidade dos usuarios.

Responsaveis: Coordenacao, docente acompanhante e profissionais responsaveis pela recepgao
no CAPS llI.

Periodo de referéncia: Preparagéo e visita com referéncia de 15/08/2023, conforme o projeto.
Critério de acompanhamento: Coeréncia entre objetivos, vinculo curricular, participantes e
registros da experiéncia. O projeto identifica 11 estudantes e acompanhamento de Lisabelle
Manente Mazaro.

Documentos de verificagdo: Projeto da visita ao CAPS Il de 2023, registros de participagdo e

relatos ou produgdes académicas disponiveis.

Acao 10 Organizagao da primeira semana académica

Articular o evento conjunto de Terapia Ocupacional e Fonoaudiologia, com palestras e atividades
sobre direitos humanos, tecnologia assistiva, comunicagdo alternativa e atendimento ao TEA.
Relacionar a programacao a formacao inicial e organizar participagao e certificacao.

Responsaveis: Coordenacdes de Terapia Ocupacional e Fonoaudiologia, docentes e setores de
apoio ao evento.

Periodo de referéncia: Preparacao e realizacdo em outubro de 2023.

Critério de acompanhamento: Projeto, programacao, participacéo e certificagéo identificados. Os
certificados de Terapia Ocupacional localizados séo documentos para verificar a participagao da
turma.

Documentos de verificagdo: Projeto da primeira semana académica, certificados, registros
institucionais e relatério de participagdo. A data da execugdo deve ser conferida nos registros do

evento, pois projeto e certificados apresentam datas divergentes.
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Acao 11 Analise e devolutiva da autoavaliagao de 2023

Mobilizar a participagdo na CPA e, apds a disponibilizagéo dos resultados, analisar as demandas
com docentes e 6rgdos colegiados. Organizar a devolutiva e 0s encaminhamentos sobre normas
académicas, AVA, relagdo entre docentes e estudantes, apoio a aprendizagem e recursos de
ensino.

Responsaveis: Coordenagdo, CPA, NDE, Colegiado e setores relacionados a cada demanda.
Periodo de referéncia: Aplicacdo de 21/08 a 13/09/2023; anélise e encaminhamentos apds 0s
resultados, com referéncia ao fechamento de 2023 e ao planejamento de 2024.

Critério de acompanhamento: Resultados associados a prioridades e encaminhamentos
verificaveis.

Documentos de verificagdo: Relatdrio da CPA de 2023, atas, comunicados de devolutiva e

registros de encaminhamentos, conforme sua efetiva existéncia.

-

Prof.2 Dra. Lisabelle Manente Mazaro
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