Quninga

Centro Universitario

CONSELHO DE ENSINO PESQUISA E EXTENSAO
RESOLUCAO N.° 007, DE 11 DE MARCO DE 2024

O Prof. Me. Roberto Cezar de Oliveira, Reitor do Centro Universitario Ingd - UNINGA e
Presidente do CEPEX — Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, no uso de suas atribui¢oes
legais e estatutdrias, considerando o disposto do Art. 10, § 3° do Estatuto da UNINGA — Centro

Universitario Ing4, considerando ainda a deliberagdo deste conselho, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a alteragio do Regulamento de Aproveitamento de Estudos dos cursos de
graduagio ofertados na modalidade de ensino presencial e a distancia da UNINGA, exceto para o

curso de Medicina, conforme anexo.

Art. 2° A presente Resolugdo entra em vigor na data da sua publicagdo, alterando a Resolugéo n.°
007, de 06 de abril de 2023 (Regulamento de Aproveitamento de Estudos); e revogando a
Resolugdo n°® 10, de 01 de junho de 2023 (Regulamento do Exame de Proficiéncia).

Art. 3° Ficam revogadas as demais disposi¢des em contrario.

Publique-se.

Cumpra-se.

%of. Me. Roberto Cezar de Oliveira

Reitor da UNINGA

Presidente do Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo
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REGULAMENTO DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS DOS CURSOS DE
GRADUACAO OFERTADOS NAS MODALIDADES DE ENSINO PRESENCIAL E EAD,
EXCETO PARA O CURSO DE MEDICINA

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 1° O aproveitamento de estudos dos cursos no Centro Universitario Inga - UNINGA dar-se-4

por equivaléncia ou mediante dispensa de disciplinas.

Art. 2° Consideram-se como equivalentes disciplinas cursadas na UNINGA, ainda que em cursos
ou modalidades diferentes, que apresentem contetido programatico compativeis entre si.

Paragrafo unico. As andlises das situagdes de equivaléncia ocorrem automaticamente quando da
atualizagio curricular dos cursos presenciais e a distincia da UNINGA, por meio do seu Sistema

Académico.

Art. 3° Considera-se como dispensa o aproveitamento de disciplinas previamente cursadas pelo

discente, em curso de graduagdo, seja na propria IES, ou Institui¢io Diversa, nacional ou

estrangeira, desde que regular, nos termos da legislagdo vigente.

§ 1° A apreciacdo das equivaléncias e dispensas serd feita em uma perspectiva qualitativa e

quantitativa, que primeiramente levard em conta o percentual minimo de 75% (setenta e cinco por

cento) de contetido cumprido da disciplina, as competéncias e as qualificagdes adquiridas em

consonancia com as diretrizes curriculares nacionais de cada curso, e por seguinte 60% (sessenta

por cento) da carga horéria total da disciplina.

§ 2° Nos cursos de graduag¢do em que as disciplinas cursadas apresentarem conteudo programatico

e ementas compativeis com percentual inferior a 75% (sessenta por cento), ndo se dara

equivaléncia.

§ 3° Nos cursos de graduagdo em que as disciplinas cursadas apresentem carga horaria inferior a

60% (sessenta por cento), ndo se dara equivaléncia.

§ 4° Em caso de ndo aproveitamento de disciplina, seja por incompatibilidade de contetido e/ou

carga horaria, o discente deverd cursar a(s) disciplina(s) como adaptagéo, obrigatoriamente no ano

de seu ingresso. Caso nao venha cursar a disciplina no periodo letivo de ingresso, esta passara a ser

considerada como dependéncia, com matricula compulséria em periodo letivo subsequente.

§ 5° E vedado o aproveitamento parcial de disciplinas. /(
UNINGA - Centro Universitario Inga - Credenciado pela Portaria 776/16 - MEC

Rodovia PR 317 (Av. Morangueira), 6114 | CEP 87035-510 | Maringa - PR | Fone/Fax: 44 3033-5009
E-mail: uninga@uninga.edu.br | www.uninga.br

Pagina 2 de 8



Art. 4° O aproveitamento de disciplinas s6 podera ser realizado por discente regularmente
matriculado no curso de graduagio presencial ou a distancia, cujo ingresso tenha ocorrido via
processo seletivo especifico, matricula sem vestibular (ENEM), portador de diploma ou por meio

de transferéncia externa, exceto para o curso de Medicina, que possui critérios proprios de analise.

Art. 5° O aproveitamento de disciplinas dar-se-a mediante a indicagdo de dispensado da disciplina
correspondente, no Historico Escolar do discente, tendo em conta a andlise das disciplinas ja
cursadas. isoladamente ou em grupo, em comparag¢do com as diretrizes curriculares nacionais do

curso a qual se encontra inscrito, observando o contetido programatico compativel.

Art. 6° Somente serd considerada vélida, para efeitos de dispensa, a disciplina concluida com

aprovacgdo anterior ao ingresso do discente nos cursos de Graduagédo da UNINGA.

Art. 7° As disciplinas cursadas em nivel médio/técnico, profissionalizante ou seus derivados, de
pos-graduacdo lato sensu e stricto sensu nao poderdo ser utilizadas para aproveitamento de estudos

em curso de graduacdo.

CAPITULO 11
DO PROCEDIMENTO

Art. 8° O aproveitamento de estudos se dara mediante requerimento especifico, a ser formalizado
pelo discente, regularmente matriculado, no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em até 1 (um)
ano apds a matricula do discente na Instituicdo, e devera estar acompanhado dos seguintes
documentos:

I. copia do Historico Escolar, autenticada ou vistada pela Institui¢do de origem, em que conste a
disciplina objeto da analise, carga horaria, nota e ano em que a mesma foi cursada, pois sdo todas
as informagdes necessarias para langar a dispensa no JACAD;

II. copia autenticada ou vistada de documento que comprove o sistema de avaliagdo da Instituigdo
de origem, caso nao conste no Historico Escolar, contendo a tabela de conversido dos conceitos em
notas, quando for o caso;

III. copia da ementa e do plano de ensino da disciplina cursada com aprovagdo, devidamente

vistada pela Instituicdo de origem.
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Art. 9° Os pedidos de aproveitamento de disciplina serfio analisados pelo Setor de Analise
Curricular no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, incluindo neste prazo a homologacdo do
coordenador do curso. contados a partir do protocolo do requerimento.

§ 1° O discente proveniente de transferéncia interna estd dispensado da apresentacdo da
documentacdo listada nos incisos acima.

§ 2° O documento expedido por Institui¢io de Ensino Superior estrangeira devera atender aos
requisitos estabelecidos na legislagdo vigente, para validagdo do documento em territério nacional.
§ 3° Em hipotese nenhuma sera concedida dispensa em disciplina ja cursada nesta instituicdo, com

aprovacao, pelo discente.

Art. 10 Da decisdo que indeferir o aproveitamento de estudos, caberd o recurso de revisdo, no
prazo maximo de 7 (sete) dias wteis, a contar da data de envio do resultado ao discente, mediante

requerimento especifico a ser formalizado junto ao Ambiente Virtual de Aprendizagem.

Art. 11 O aproveitamento de estudos observard o prazo maximo de 10 (dez) amos apds a
aprovagdo na(s) disciplina(s) cursadas na graduagdo para discentes graduados; ou de 15 (quinze)
anos apds a aprovacdo na disciplina da graduagio para discentes mestres e/ou doutores na drea do
curso em que solicita o aproveitamento de disciplinas.

Paragrafo tnico - Casos em que a documentacio passe desta validade, o discente devera cursar de

forma integral a(s) disciplina(s), de acordo com o Art. 3°, § 5° e 6°.

CAPITULO 111
DO FLUXO DE ANALISE

Art. 12 O fluxo do processo de anélise de curriculos sera da seguinte forma:

L. Para transferéncia externa:

a. O candidato faz a inscrigao no edital de transferéncia externa, publicado no site da Uningé
por link especifico, e anexa toda documentagfio necessaria;

b. O Setor de Analise Curricular avalia a documentagiio anexada e, em caso de deferimento da
mesma, realiza a andlise curricular dos documentos, gerando assim o enquadramento pedagégico do
aluno, com registro das disciplinas que serdo dispensadas.

b.1. Pontuamos que, em caso de indeferimento ou irregularidade, o candidato ¢ informado, pelo

email registrado no edital, que a documentaco precisa ser revisada, e no edital constard 0 motivo
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do indeferimento para consulta;

(& O coordenador do curso analisa a possibilidade das dispensas, e da o devolutiva ao analista,
sugerindo mudangas, ou autorizando que o aluno realize a matricula, para que as dispensas sejam
registradas no sistema JACAD posteriormente;

d. O analista envia um e-mail padronizado para o candidato, através do e-mail registrado em
edital, solicitando que o mesmo venha efetivar a matricula, e informando quais disciplinas ele tera
que cursar, e em qual ano comegard a sua graduagio;

e. O Setor de Analise Curricular, apos receber a informagéo da matricula do aluno, ird registrar
as dispensas no sistema, e fard as demais adequagdes necessdrias em conjunto com o secretario do

curso correspondente.

II. Fluxo de pré-anilise EAD: O fluxo de pré-analise da modalidade EAD ¢ feita por
requerimento interno no JACAD, através do pré-pertil do aluno realizado pelo Polo, possibilitando
que as dispensas sejam registradas em sistema. Depois disso, o candidato poderd realizar sua

matricula.

Deste modo, o fluxo segue as etapas abaixo:

a. O Candidato solicita a analise para o polo;

b. O pedido ¢ direcionado, por meio de requerimento interno especifico no JACAD, para o
Setor de Andlise Curricular;

Ci Os analistas realizam a analise e enviam o documento para aprovagdo do coordenador;

d. O coordenador do curso analisa a possibilidade das dispensas, e retorna ao analista,
sugerindo mudangas, ou autorizando o preenchimento das mesmas no sistema JACAD:

e O analista preenche as dispensas no JACAD e conclui o requerimento.

f. O polo da continuidade ao atendimento ao aluno.

III. Fluxo de andlise curricular e de reanalise, EAD e presencial: O processo para solicitar
analise curricular para alunos ja matriculados, ou reandlise quando for o caso, ocorre via

requerimento especifico no sistema JACAD.

O fluxo segue as etapas:

a. O discente cria um requerimento interno de “Aproveitamento de estudos™ no sistema
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JACAD, e anexa a documentag@o necessaria, conforme disposto no Art. 8°;

a.l. No requerimento consta um campo para observagdes, que deve ser preenchido com
particularidades que o discente julgue ser importante informar ao analista;

a.2. Em casos de reanalise, ou analise de apenas algumas disciplinas especificas, o discente deve
anexar apenas o histérico e as ementas correspondentes a estas disciplinas, explicando
adequadamente no campo de observagdes, qual servigo ele esta requisitando;

a.3. Em casos de documentagdo emitida pela UNINGA, o discente estd isento de apresentaciio
documental, devendo informar o analista através do campo “observagdes”, no requerimento;

b. Os analistas finalizam a analise e enviam o documento para aprova¢do do coordenador;

G O coordenador do curso analisa a possibilidade das dispensas, e da a devolutiva ao analista,
sugerindo mudangas, ou autorizando o preenchimento das mesmas no sistema JACAD;

d. O analista preenche as dispensas no JACAD e conclui o requerimento, e informa o discente.

CAPi:l‘ULQ v
DA PRE-ANALISE

Art. 13 A andlise de aproveitamento podera ser em cardter provisorio, caso a documentagio enviada

pelo discente ndo seja oficial ou incompleta, nos termos do artigo 8° desta Resolugéo.

§ 1° Neste caso, o discente podera efetivar sua matricula sob condicional, ou seja, em carater
provisorio.

§ 2° A analise em carater provisorio devera perdurar pelo prazo maximo de 60 (sessenta) dias, que
serd o limite de tempo em que o discente devera apresentar a sua documentagio oficial completa.

§ 3° Apds o prazo estipulado no § 2° o aluno ndo podera solicitar nova solicitagdo de pré-analise.

§ 4° A andlise podera sofrer alteracbes para mais ou para menos, apos a apresenta¢do da

documentag@o oficial disposta no artigo 8° desta Resolugdo.

Art. 14 Sio situacdes em que a pré-analise deve ser solicitada:

I. Quando o discente nao tem registro no sistema JACAD, mas tem interesse em se matricular
na nossa instituicio;

L Quando o discente quer uma previsdo do que poderia ser dispensado, e ainda ndo apresenta
a documentag@o completa;

1. Quando a documentagao oficial completa da instituigdo anterior ultrapassar o prazo de 15 4
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(quinze) dias para ser emitida.

Pardgrafo tinico. A pré-analise curricular ndo deve ser solicitada quando o discente requer exatiddo
nas disciplinas a serem dispensadas, ou quando exige saber em quanto tempo concluird a graduagao.

Tais informagoes ocorrerem mediante a documentagdo completa oficial.

Art. 15 Fica a cargo da Coordenagéo do curso, em casos de dispensa provenientes de pré-analise, de

criar um calendario especial com reposi¢des, para que o discente inicie a frequéncia as aulas.

CAPITULO V
DA REANALISE

Art. 16 Situagdes em que deve ser solicitada:
I, Quando ha duvidas ou discordancia com as disciplinas que foram ou nio dispensadas, o
discente podera solicitar uma reanélise do caso;

II. Quando o discente apresentar novos documentos, com novas disciplinas que foram cursadas.

Paragrafo tnico O discente podera solicitar uma reanalise de seu caso, desde que apresentadas
justificativas para tal, no prazo de até 60 (sessenta) dias, a contar da data em que recebeu seu

primeiro resultado de analise.

Art. 17 Para justificar o pedido de reandlise, o discente deve apresentar qual(is) disciplina(s) ele
gostaria de submeter ao processo. A andlise total da documentagio novamente sé serd aceita em

situagdes especiais e mediante uma justificativa coerente.

CAPITULO VI
DA CONCESSAO

Art. 18 As dispensas concedidas no processo de aproveitamento de estudos conferem ao discente

os mesmos efeitos da aprovagdo nas respectivas disciplinas do curso no qual se encontra inscrito.

Art. 19 Uma vez concedida a dispensa, o processo nfio podera ser revertido no Histérico Escolar
do discente, salvo nos casos de erro ou fraude, independente do prazo.
Paragrafo inico. Nos casos de “pré-andlise”, algumas dispensas podem ser retiradas ou
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adicionadas, ocorrerendo mudangas, ap6s o discente apresentar a documentag@o completa oficial;

Art. 20 Uma vez conferida a dispensa, fara jus ao discente o abatimento do valor correspondente a
carga horaria da respectiva disciplina, na anuidade escolar, o que se dard segundo os

procedimentos estabelecidos pelo Departamento Financeiro.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 Os casos que ndo estiverem contemplados neste regulamento poderdo ser objeto de
aproveitamento por ato discricionario e fundamentado da Diretoria de Ensino em concordancia

com a Coordenag¢do do Curso, mediante requerimento do discente.

Art. 22 E de responsabilidade do discente acompanhar o andamento de seus requerimentos no

Sistema Académico.

Art. 23 Este regulamento nfo contempla o curso de Medicina, posto que possui normas
especificas para dispensa de disciplinas descritas em edital, quando da abertura do processo

seletivo de transferéncia.

Art. 24 Os casos omissos serdo analisados em primeira instancia pela Coordenagdo do Curso,
Diretoria de Educa¢do a Distdncia e Diretoria de Ensino Presencial, e em segunda, pela Pro-

Reitoria, de acordo com o Estatuto do Centro Universitario Inga - UNINGA.
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