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Lembrando o epigrafe é
uma citagao e deve conter
nas referéncias.

Nao cite simplesmente porque € mais facil ou
porque vocé acha que nao tem autoridade para
falar por suas fontes. Reduza suas citagbes a
menor extensao possivel, e sob nenhuma
circunstancia remende um relatério com uma
série delas. Vocé precisa apresentar seus
préprios argumentos, com suas proéprias
afirmacgdes e evidéncias.

Booth, Colomb e Williams (2005, p. 228)
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uma citacao direta
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RESUMO

O resumo é elemento obrigatério. Conforme a NBR 6028:2003 (Abnt, 2003, p.1), resumo
€ a “apresentagao concisa dos pontos relevantes de um documento. ” Deve ser
justificado, espago simples, sem paragrafo e conter de 100 a 250 palavras. Deve ressaltar
as seguintes informacdes: objetivo, método, resultados e conclusdes. Logo abaixo do
resumo devem ser apresentadas as palavras-chave (e nao palavras- chaves), separadas
entre si por ponto (.). Devem ser evitados: simbolos que ndo sejam comumente utilizados,
férmulas, equagdes, diagramas, etc. As palavras-chave devem representar o conteudo
do documento, e ser escolhidas de preferéncia em vocabularios controlados. Usar o

Deve ser justificado, fonte Arial,
tamanho 12, espaco simples,
sem paragrafo e conter de 100 a

Fonte Arial, tamanho 12, negrito e dois pontos j 250 palavras.

verbo sempre na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

Palavras-chave: Resumo. Apresentacdo. NBR 6028:2003.

As palavras-chave (e nao palavras- chaves),
separadas entre si por ponto (.).
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ABSTRACT

Summary in foreign language (English). Element required. According to NBR 6028: 2003
(ABNT, 2003, p.1). The summary in a foreign language follows the same standardization
of the summary in the vernacular. It should be justified, simple space, without paragraph
and contain from 150 to 250 words. The following information should be highlighted:
purpose, method, results and conclusions. Just below the abstract should be presented
the keywords (not keywords), separated by each other (.). Should be avoided: symbols
that are not commonly used, formulas, equations, diagrams, etc. Keywords should
represent the content of the document, should be chosen preferably in controlled
vocabularies. Use the verb always in the active voice and in the third person singular.

\

Keywords: Abstract. Presentation. NBR 6028:2003. — :
Deve ser justificado, fonte Arial,

tamanho 12, espaco simples, sem

Fonte Arial, tamanho 12, paragrafo e conter de 100 a 250
negrito e dois pontos palavras.O Abstract é tradugdo por
isso ndo utiliza-se em italico.

As Keywords sdo separadas entre si por
ponto (.).
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1 INTRODUGAO

Este manual tem objetivo de orientar os usuarios quanto a estrutura e normas
para elaboracédo de trabalhos académicos. Apresenta-se em formato de monografia

para os usuarios utilizem como exemplo.

1.1 ESTRUTURA DE TRABALHOS ACADEMICOS

Segundo a NBR 14724:2011

(ABNT, 2011) a estrutura dos trabalhos

académicos compreende parte externa e internas, apresentados na Figura 1.

Figura 1 — Estrutura do Trabalho académico

Parte interna <

Parte externa {

\

Capa (obrigaltorio)
Lombada (opcional)

Elementos
pré-textuais

Elermnentos
textuais

Elementos
pos-textuais

Folha de rosto (obrigatorio)

Errata (opcional)

Folha de aprovacao (obrigatorio)
Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustracoes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcicnal)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Introducéo
Desenvolvimento
Conclusao

Referéncias (obrigatario)
Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

Indice (opcional)

Fonte: Associagao Brasileira de Normas Técnicas (2011, p. 5)

1.1.1 Elementos Pré-Textuais Externos

Conforme a NBR 14724:2011 (ABNT, 2011), sdo elementos pré-textuais

externos:




Capa (obrigatério);

Lombada (opcional).

1.1.1.1 Capa

o Elemento obrigatério que devem conter:

o Nome da instituicao (Centralizado, caixa alta, negrito, Arial e fonte 12);

o Nome do autor (Centralizado, caixa alta, negrito, Arial e fonte 12);
o Titulo (Centralizado, caixa alta, negrito, Arial e fonte 12);

12

o Subtitulo se houver deve ser precedido de (:) dois pontos (Centralizado,

caixa alta, negrito, Arial e fonte 12);
o Volume se houver mais de um, constar nas capas, 0s numeros
respectivos;

o Local (Cidade da instituicdo em que o trabalho foi desenvolvido,

acrescente a sigla do Estado apenas em caso de cidade homdnimas);

o Ano da entrega.

1.1.1.2 Elementos Pré-Textuais Internos

De acordo com NBR 14724:2011 (ABNT, 2011), s&o elementos pré-textuais

internos:

Folha de rosto (obrigatério);

Ficha catalografica (verso da folha de rosto. Somente Bibliotecario, com
registro no CRB, pode fazer) (Obrigatério);
Errata (opcional);

Folha de aprovacgao (obrigatoério);
Dedicatdria (opcional);

Agradecimento (opcional);

Epigrafe (opcional);

Resumo em lingua vernacula (obrigatério);
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio);
Lista de ilustragbes (opcional);

Lista de tabelas (opcional);

Lista de abreviaturas e siglas (opcional);
Lista e simbolos (opcional;)

Sumario (obrigatério).
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1.1.1.3 Folha De Rosto

o Nome do autor (Centralizado, caixa alta, negrito, Arial e fonte 12);

o Titulo (Centralizado, caixa alta, negrito, Arial e fonte 12);

o Subtitulo se houver deve ser precedido de (:) dois pontos (Centralizado,
caixa alta, negrito, Arial e fonte 12);

o Volume se houver mais de um deve constar nas folhas de rosto o
numero respectivo do volume;

o Natureza: (tese, dissertagéo, trabalho de conclus&o de curso etc.), objetivo
do trabalho apresentado (aprovagao em disciplina, grau pretendido), nome
da instituicdo, area de concentracéo;

o Nome do orientador;

o Co-orientador se houver;

o Local (Cidade da instituicio em que o trabalho foi desenvolvido,
acrescente a sigla do Estado apenas em caso de cidade homénimas);

o Ano da entrega.

No verso da folha de rosto deve constar a ficha catalografica (Dados de

catalogagao-na-publicacéo) elaborada por Bibliotecario formado e registrado no CRB.

1.1.1.4 Folha de Aprovacéao

o Nome do autor (Centralizado, caixa alta, negrito, Arial e fonte 12);

o Titulo (Centralizado, caixa alta, negrito, Arial e fonte 12);

o Subtitulo se houver deve ser precedido de (:) dois pontos (Centralizado,
caixa alta, negrito, Arial e fonte 12);

o Natureza: (tese, dissertagao, trabalho de conclusao de curso etc.), objetivo
do trabalho apresentado (aprovagao em disciplina, grau pretendido), nome
da instituicdo, area de concentracao;

o Data da aprovacgao;

o Nome, titulacdo e assinatura dos membros componentes da banca e

instituicdo a que pertencem.

Conforme a NBR 14724:2011 (ABNT, 2011), “a data de aprovagdo e as
assinaturas dos membros componentes da banca examinadora devem ser colocados

apos a aprovacao do trabalho.”
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1.2 REFERENCIAS NORMATIVAS

As normas relacionadas a seguir apresentam disposigdes para normatizagao dos
artigos cientificos em publicagdes periddicas.
NBR 6023:2018 (Referéncias);
NBR 6024:2012 (Numeragé&o progressiva segao e subsegao)
NBR 6028:2003 (Resumo);
NBR 10520:2023 (Citagao);
NBR 14724:2018 (Trabalhos Academicos);
IBGE. Normas de apresentagao tabular.

AN NN NN
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2 REGRAS GERAIS

Nas secbes a seguir apresentar-se-a as regras gerais para apresentagcéo de

trabalhos académicos.

2.1 FORMATO

Os textos devem ser digitados em cor preta, utilizar papel A4, na cor branca,
fonte Arial, tamanho da fonte 12, inclusive a capa, porém as citacdes com mais de
trés linhas, notas de roda pé, paginagéo, dados internacionais de catalogacao na fonte
(Ficha catalografica) legendas e fontes das ilustragdes e das tabelas devem ser menor
(fonte 11).

2.2ESPACAMENTO

Utiliza-se espagamento 1, 5 entre linhas sem espago ocioso entre paragrafos,
sendo que o0 resumo, abstract, as citacbes com mais de trés linhas, notas de roda pé,
referéncias, legendas e fontes das ilustragcées e das tabelas, natureza do trabalho
devem ser digitados em espagamento simples. As referéncias devem ser separadas

entre si por um espacgo simples em branco.

2.2.1 Notas de rodapé

As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, separadas do
texto por espaco simples, com filete de 5 cm, a partir da margem esquerda, no caso
da segunda linha da mesma nota, devera ser alinhada abaixo da primeira letra da
primeira palavra, de modo que o expoente fique destacado, com fonte menor

(recomenda-se fonte 10) e sem espagamento.’

2.2.2 Indicativo de secao

1 As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, separadas do texto por espago simples,
com filete de 5 cm, a partir da margem esquerda, no caso da segunda linha da mesma nota devera
ser alinhada abaixo da primeira letra da primeira palavra, de modo que o expoente fique destacado,
com fonte menor (recomenda-se fonte 10) e sem espagamento (ABNT, 2011).
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De acordo com NBR 14724:2011 (ABNT, 2011, p. 10), “o indicativo numérico,
em algarismo arabico, de uma sec¢ao precede seu titulo, alinhado a esquerda,
separado por um espaco de caractere.” Na parte superior separada do texto por
espago 1,5. TODAS AS SECOES E SUBSECOES DEVEM CONTER UM TEXTO
RELACIONADOS a ela (ABNT NBR 6024, 2012, p. 2). Nas subsecgoes os titulos

devem ser separados dos textos que os precede e sucede por espaco de entre linhas

de 1,5, os titulos que ocuparem mais de uma linha devem ser alinhados abaixo da

primeira palavra da primeiralinha.

Exemplo:

1 INTRODUGAO

Todas as sec¢oes e subse¢oes devem conter um texto relacionados a ela

(Associacao brasileira de normas técnicas, 2012, p. 2).

1.1 OBJETIVOS

Todas as seg¢des e subsecgdes devem conter um texto relacionados a ela

(Associacao brasileira de normas técnicas, 2012, p. 2).

1.1.1 Objetivo geral

Todas as seg¢des e subsegdes devem conter um texto relacionados a ela

(Associacao brasileira de normas técnicas, 2012, p. 2).

1.1.1.1 Objetivos especificos

Todas as seg¢des e subsecgdes devem conter um texto relacionados a ela

(Associacao brasileira de normas técnicas, 2012, p. 2).
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2.2.3 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos sem indicativo numéricos devem ser centralizados:
o Errata;
e Agradecimentos.
e Lista de ilustracoes;
e Lista de abreviaturas e siglas;
e Lista de simbolos;
e Resumo;
e Sumario;
o Referéncias;
e Glossario;
e Apéndice (s);
e Anexo (s);

e indice (s).

2.2.4 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Os elementos sem titulos e sem indicativo numérico sio:
e Folha de aprovacéo;
e Dedicatoéria;

e Epigrafe.

2.3 PAGINACAO

Todas as folhas a partir da folha de rosto devem ser contadas, porém o niumero
de paginas deve aparecer na primeira folha textual, ou seja, na introdugao, sendo que
0 sumario é o ultimo elemento pré-textual. Segundo a NBR 14724:2011 (ABNT, 2011,
n. 10), “[...]. A numeragao deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em
algarismo arabicos, no canto superior da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o

ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.”
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2.4 NUMERACAO PROGRESSIVA DAS SECOES NBR 6024:2012

De acordo com Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (2012), as segdes e
subsecgdes devem ser numeradas com algarismo arabico até a se¢ao quinaria. As
segoes primarias sao grafadas com numeros inteiros e as subsegdes constituem-se
do numero da segéo primaria e seguido de numero sequencial.

Conforme a NBR 6024:2012, “nao se utilizam ponto, hifen, travessao ou
qualquer sinal apés o indicativo de segao ou de seu titulo.” Destacar-se os
titulos das sec¢des, “utilizando os recursos de negrito, italico [...] caixa alta ou versal e
outro. [...]. O texto deve iniciar em outra linha. Todas as se¢des devem conter texto
relacionado com elas.” (Associagao..., 2012, p. 2, grifo nosso).

Exemplos:

v' Secao primaria

1 INTRODUGAO

v Secao secundaria

v 1.1 OBJETIVOS

v' Secao terciaria

1.1.1 Objetivo Geral

1.1.2 Objetivos Especificos
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3 CITAGAO NBR 10520:2002

Todos os autores citados nos textos (introdugéo, revisao de literatura,
discussao, etc.) devem constar nas referéncias.

As citacdes podem ser:

v’ Diretas até trés linhas (literal ou textual), sendo a transcricao de parte de

texto de outro autor. Inseridas entre aspas duplas, no meio do texto.

Exemplos:

Autor (ano, p. 00) texto de ligagdo sempre um verbo (ndo tem virgula, ndo se
separa suieito do{erbo) “ copia fiel do texto do autor.” (ponto faz parte do texto

do autor.
\ \

Severino (2007, p. 171) argumenta que “tao logo iniciada a digitagdo, o
usuario deve dar inicio ao salvamento do texto, evitando risco de perdas das partes

ja digitadas.”

Segundo Autor (ano, p. 00), (Virgula)“ copia fiel do texto do autor.”
4

BRRNY

Segundo Severino (2007, p. 171), “tdo logo iniciada a digitagao, o usuario

deve dar inicio ao salvamento do texto, evitando risco de perdas das partes ja

digitadas.”

“ copia fiel do texto do autor.”
Sendo que “tao logo iniciada a digitacdo, o usuario deve dar inicio ao

salvamento do texto, evitando risco de perdas das partes ja digitadas.” (Severino,
2007, p. 171).

>(AUTOR 12 LETRA EM CAIXA ALTA, ano._|_|

v Diretas com mais de trés linhas (literal ou textual), sendo a transcrigao de

parte de texto de outro autor.

Exemplos:

De acordo com Autor (ano, p. 0): (dois pontos) Cépia fiel do texto do

P4 v J x autor, recuo de 4 cm,
De acordo com Severino (2007, p. 171): fonte tamanho 11 e
sem aspas

O comando para salvar um texto encontra-se no menu Arquivo, sob a
designacdo salvar como. E este o comando que deve ser usado
quando se tratar do primeiro salvamento do texto e toda vez que se vai
gravar pela primeira vez num disquete. Quando se tratar de ir salvando
as demais partes do texto, a medida que forem sendo digitadas, basta
servir-se do comando salvar ou do correspondente icone.
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Ou

O comando para salvar um texto encontra-se no menu Arquivo, sob a
designacdo salvar como. E este o comando que deve ser usado
quando se tratar do primeiro salvamento do texto e toda vez que se vai
gravar pela primeira vez num disquete. Quando se tratar de ir salvando
as demais partes do texto, a medida que forem sendo digitadas, basta
servir-se do comando salvar ou do correspondente icone (Severino,
2007, p. 171).

—
(AUTOR 12 LETRA EM CAIXA ALTA,

v' Até trés autores, citacdo direta de até trés linhas:

Coloca-se o0 nome dos trés autores (separa o primeiro com
virgula e o segundo com e ou &. Quando o autor estiver
entre parénteses separa-se com ponto e virgula (;).

Para a citacao segue o procedimento apresentados -
Diretas_até trés linhas e Diretas com mais de trés
linhas

Exemplos:

Booth, Colomb e Williams (2005, p. 228) discorrem que “ndo cite
simplesmente porque é mais facil ou porque vocé acha que nao tem autoridade para
falar por suas fontes.”

Segundo Booth, Colomb e Williams (2005, p. 228), “n&o cite simplesmente
porque é mais facil ou porque vocé acha que nao tem autoridade para falar por suas
fontes.”

Em relacao as citagdes, “nao cite simplesmente porque € mais facil ou porque
vocé acha que ndo tem autoridade para falar por suas fontes.” (Booth; Colomb;
Williams, 2005, p. 228).

v Até trés autores, citagao direta com mais de trés linhas:

Exemplos:

Booth, Colomb e Williams (2005, p. 228) discorrem que:

Nao cite simplesmente porque é mais facil ou porque vocé acha que
nao tem autoridade para falar por suas fontes. Reduza suas citagbes
a menor extensao possivel, e sob nenhuma circunstancia remende um
relatério com uma série delas. Vocé precisa apresentar seus préoprios
argumentos, com suas préprias afirmagdes e evidéncias.

Em relacéo as citacodes:
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Nao cite simplesmente porque é mais facil ou porque vocé acha que
nao tem autoridade para falar por suas fontes. Reduza suas citagbes
a menor extensao possivel, e sob nenhuma circunstancia remende um
relatério com uma série delas. Vocé precisa apresentar seus préprios
argumentos, com suas proprias afirmagbes e evidéncias. (booth;
Colomb; Williams, 2005, p. 228).

v/ Quatro autores ou mais, citagdo direta de até trés linhas:

Quando uma citagdo tem quatro autores ou mais, cita-se o primeiro

autor e acrescenta a expresséo et al. que significa e outros.
—> | et al. em italico

Exemplos:

~

Contandriopoulos et al. (1999, p. 26) discorrem que, “nenhuma pesquisa

Autor et al. (ano, p.40)

4 4

comeca do zero; toda atividade cientifica participa de um processo cumulativo de

aquisicao de conhecimento.” \

Para a citagdo segue o procedimento apresentados - Diretas_até trés linhas e Diretas
com mais de trés linhas

Segundo Contandriopoulos et al. (1999, p. 26), “nenhuma pesquisa comega
do zero; toda atividade cientifica participa de um processo cumulativo de aquisicéao
de conhecimento.”

No final do Texto, “henhuma pesquisa comecga do zero; toda atividade
cientifica participa de um processo cumulativo de aquisicdo de conhecimento.”
(Contandriopoulos et al., 1999, p. 26).

v' Quatro autores ou mais, citacdo direta com mais trés linhas:

Exemplos:

Contandriopoulos et al. (1999, p. 26) argumentam que:

Nenhuma pesquisa comeca do zero; toda atividade cientifica participa
de um processo cumulativo de aquisicao de conhecimento. Podemos
considerar que a produgao do conhecimento cientifico é o resultado de
um processo ciclico de dimensdes ao mesmo tempo indutivas e
dedutivas.
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Ou

Nenhuma pesquisa comeca do zero; toda atividade cientifica participa
de um processo cumulativo de aquisicdo de conhecimento. Podemos
considerar que a produgao do conhecimento cientifico € o resultado de
um processo ciclico de dimensbes ao mesmo tempo indutivas e
dedutivas. (Contandriopoulos et al., 1999, p. 26)

De acordo com a NBR 10520:2002 (ABNT, 2002a, p. 2), “devem ser indicadas

as supressodes, interpolagdes, comentarios, énfase ou destaque, do seguinte modo:

a) supressoes [...]; b) interpolagdes, acréscimo ou comentarios [...]; ¢) énfase ou
destaque: grifo ou negrito ou italico.”

Para a citacdo segue o procedimento apresentados - Diretas_até trés linhas e Diretas
com mais de trés linhas

v Indiretas (conceptuais ou parafraseadas) — Consiste na reprodugéo das

ideias de outros autores, sem transcricao literal.

Exemplos:

Autor (ano) texto de ligacdo sempre um verbo (ndo tem virgula, ndo se separa sujeito do
verbo)

» Rudio (2012):defende que o ser humano pode utilizar a linguagem falada ou

escrita, por ser capaz de conceituar.

De acordo com Rudio‘(f012), o serlhumano sendo capaz de conceituar, pode

utilizar-se da linguagem escrita ou falz;da.
Devido a capacidade de conceituar o ser humano utiliza a linguagem falada
ou escrita (Rudio, 2012).
v Até trés autores, Citagdo Indireta (conceptual ou parafraseada):

Exemplos:

Booth, Colomb e Williams (2005) discorrem que n&o devemos citar outro autor

por ser facil ou sentir que nao tem autoridade para falar por suas fontes.

Ou



23

Coloca-se o0 nome dos trés autores (separa o primeiro com virgula e o segundo com e ou &)

pd

re
Segundo Booth, Colomb e Williams (2005), ndo devemos citar outro autor por

ser facil ou sentir que nao tem autoridade para falar por suas fontes.

Ou

Quando os autores estdo em parenteses no final da linha ou do paragrafo
separe com ponto e virgula (;).

Exemplo:

Em relacdo as citagdes, ndao devemos citar outro autor por ser facil ou sentir

que ndo tem autoridade para falar por suas fontes (Booth; Colomb; Williams, 2005).

(AUTOR; AUTOR (EM CAIXA ALTA), ano).

v' Quatro autores ou mais. Citagdo Indireta (conceptual ou parafraseada):

Exemplos:

coloca-se o primeiro autor e a expressao et al. em italico (ano)

//

Contandriopoulos et al. (1999) argumentam que ndo se comega uma pesquisa
do zero, que as atividades cientificas s&o processos acumulados para ampliagao de

conhecimento.
Ou

Conforme Contandriopoulos et al. (1999), ndo se comega uma pesquisa do
zero, as atividades cientificas sdo processos acumulados para ampliagdo de
conhecimento.

Ou

Nao se comega uma pesquisa do zero, as atividades cientificas sdo processos

acumulados para ampliagdo de conhecimento (Contandriopoulos et al., 1999).

v' As citagoes do mesmo autor com anos iguais devem ser indicadas com

letras minusculas em ordem alfabética.
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Exemplos:

Santos (2017a) ou no final do texto (Santos, 2017a).
Santos (2017b) ou no final do texto (Santos, 2017b)

v As citagoes parafraseadas com mesmo autor, porém com datas diferentes,

sdo separadas por virgulas.

Exemplos:

Santos (2007, 2012, 2015)

Ou

No final do texto (santos, 2007, 2012, 2015)

v As citagoes de varios autores devem ser mencionadas simultaneamente:

Exemplos:

Santos (2000), Silva (2000) e Souza (2001) quando no inicio de texto,

separados por virgula (,).

Ou

No final do texto entre parénteses separados por ponto e virgula (;)
(Santos, 2000; Silva, 2000; Souza, 2001).

> Citacao de citagao (apud) [que significa citado por].

Exemplo:

O plagio é conceituado por Ramos e Pimenta (2013, p. 204 apud Maranh&o;
Santos; Ferreira, 2017) “como a reproducgdo integral ou parcial de uma obra
pertencente a outro sem lhe destinar o crédito em uma produgao académica”.

Ja Sanchez e Innarelli (2012, p. 48 Apud Maranh&o; Santos; Ferreira, 2017)
afirmam: “Mais que a simples copia de trechos literarios, a academia tem reconhecido

diferentes tipos de plagio”.
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Sanchez & Innarelli (2012) destacam a existéncia de quatro formas de
plagiar: autoplagio, autoria fantasma, plagio literario e plagio de
conteudo. A primeira forma da-se quando o individuo recorre a um
trabalho préprio ja publicado para escrever textos de outra maneira; a
segunda beneficia autores que nao contribuiram para a redagao do
trabalho ou ajudaram t&o pouco que sua autoria € irrelevante; a terceira
consiste na cépia de frases ou trechos inteiros de livros substituindo as
palavras por outras Banalizacao da fraude académica parecidas; por
ultimo, a quarta forma denomina-se de plagio de conteudo, em que se
utiizam as ideias do autor original sem apresentar as referéncias
devidas (apud Maranhao; Santos; Ferreira, 2017).

A palavra apud apesar de estrangeira, NAO deve ser escrita em italico.
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4 EQUACOES E FORMULAS

Segundo a NBR 6022:2003 (Associacdo Brasileira De Normas Técnicas, 2003,
p. 5), as equacgdes e formulas “aparecem destacadas no texto, de modo a facilitar sua
leitura.” o autor deve indicar a equacéao antes de apresenta-la, e sucessivamente todas
as equacdes, que devem ser citadas antes de suas apresentacdes. “Na sequéncia
normal do texto é permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus
elementos (expoente, indices e outros).” Sendo que “quando destacadas do paragrafo
sao centralizadas e, se necessario, deve-se numera-las.” E ainda “quando
fragmentadas em mais de uma linha, por falta de espago, devem ser interrompidas
antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adi¢ao, subtragdo, multiplicagao

e divisdo.”

Exemplos:

x+y?=2? (1)

X +y2xX 3y?—4x*+ 3x = 3x + 4y* + 3y — 5x2+ 8y —4x + 5y3 + 8x =
14589 — x3 (2)



27

5 ILUSTRAGOES

A NBR 14724:2011 argumenta que:

Qualquer que seja o tipo de ilustragéo, sua identificagao aparece na parte
superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema,
fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro,
retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu numero de ordem
de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e do respectivo
titulo. Apds a ilustragdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada
(elemento obrigatdrio, mesmo que seja produgdo do proprio autor),
legenda, notas e outras informagdes necessarias a sua compreensao (se
houver). A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais préximo
possivel do trecho a que se refere (Associagdo..., 2011, p. 11, grifo
NOsSSsO0).

Utilize fonte 11 para a legenda e fonte das ilustracdes.

Exemplo:

Figura 1 — Logo da Associacgao Brasileira de Normas Técnicas

Fonte: Associagao Brasileira de Normas Técnicas (2017).

Quadro 1 - Trabalho de conclusido de Curso indexados na Biblioteca

Ano Curso Quantia
2015 Agronomia 12
2015 Engenharia Civil 14
2015 Engenharia da Produgéao 08
2016 Agronomia 15
2016 Engenharia Civil 19
2016 Engenharia da Produgéao 13

Fonte: A autora.



Fotog rfia 1 — Acervo da biblioteca

B

Fonte: UNINGA (2017).

5.1 TABELAS

As tabelas devem ser apresentadas seguindo as normas do IBGE (1993), e
devem ter dados numericos e ser tratadas estatisticamente.

Exemplo:

Tabela 1 — Trabalho de conclusiao de Curso indexados na Biblioteca

Ano curso Quantia
2014 Agronomia 12
2014 Engenharia Civil 14
2014 Engenharia da Producdo 08
2015 Agronomia 15
2015 Engenharia Civil 19
2015 Engenharia da Producdo 13
2016 Agronomia 16
2016 Engenharia Civil 19
2016 Engenharia da Producdo 17

Fonte: A autora.
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6 REFERENCIAS

Conforme a NBR 6023:2018 (Abnt, 2002, p. 1), “esta norma fixa a ordem dos
elementos das referéncias e estabelece convencgdes para transcrigao e apresentacao

da informacgéo originada do documento e/ou outras fontes de informagao.”

6.1 REFERENCIAS APRESENTACAO

As referéncias sao alinhadas somente a margem esquerda, em ordem
alfabética, em espaco simples e separadas entre si também por um espaco simples.
Os nomes dos autores podem ser abreviados, a ABNT recomenda padronizar, porém
a UNINGA — Centro Universitario Inga optou por abreviar. Coloque espago entre as
letras da abreviacdo. Exemplo: RODRIGUES, V. D.

Exemplos de referéncias:

Livro: Negrita-se o titulo do livro

> Um autor:

BUENO, S. Minidicionario da lingua portuguesa. Sdo Paulo: FTD, 2001.

v Citacao no texto:

Bueno (2001) antes do texto ou (Bueno, 2001) final do texto.

> Até trés autores:

TODESCAN, R.; SILVA, E. E. B.; SILVA, O. J. Atlas de Protese Parcial Removivel.
Sao0 Paulo: Santos, 2009.

v Citacdo no texto:

Todescan, Silva e Silva (2009) antes do texto ou (Todescan;
Silva; Silva, 2009) final do texto.

> Quatro autores ou mais: apesar da ABNT NBR 6023:2018 permitir que se
coloque todos autores na referéncias a UNINGA — Centro Universitario Inga,

optou por padronizar o et al. nas referéncias e citacdes. Coloca-se o primeiro e
a expressao et al.
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BARATIERI, L. N. et al. Dentistica. 2. ed. Sdo Paulo: Santos, 1992.

v Citacdo no texto:

Baratieri et al. (1992) antes do texto ou (Baratieri et al., 1992) final do

texto.

Capitulo de livro:
FONSECA, M. N. S. Literatura negra, literatura afro-brasileira: como responder a
polémica? In: SOUZA, F.; LIMA, M. N. (org.). Literatura Afro-Brasileira. Centro de

Estudos Afro- Orientais. Brasilia: Fundagao Cultural Palmares, 2006. p. 9-38.
v Citacao no texto:

Fonseca (2006) antes do texto ou (Fonseca, 2006) final do texto.

Livro com organizador:

CARVALHO, M. C. M. (org.). Construindo o Saber: metodologia cientifica
fundamentos e técnicas. 8. ed. Sdo Paulo: Papirus, 1989.

Periddico cientifico (Revista cientifica):

REVISTA BRASILEIRA DE BIOLOGIA. Rio de Janeiro: Sociedade de Biologia do
Brasil, v. 58, n. 1, dez. 2000.

4 Citagao no texto:

Revista (2000) antes do texto ou (Revista, 2000) final do texto.

Artigo de periédico cientifico (Revista cientifica): Negrita-se o titulo da revista.

PEREIRA, M. G. Estrutura do artigo cientifico. Epidemiologia e Servicos de Saude,
v.21,n. 2, p. 351-352, 2012.

v Citagao no texto:

Pereira (2012) antes do texto ou (Pereira, 2012) final do texto.
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Artigo de periddico cientifico (Revista cientifica acesso on line):

NEGRITA-SE SOMENTE O TiTULO DA REVISTA.

TODOS ARTIGOS OU OBRAS CONSULTADAS ONLINE SEGUNDO NBR
6023:2018 (ABNT, 2018, p. 5) “[...] deve-se registrar o endereco eletrénico, precedido
da expressao Disponivel em: e a data de acesso, precedida da expressao, Acesso
em: [...].” Dia, més e ano, sendo que: o dia ndo pode conter 0, o0 més deve ser
abreviado, com excecao de maio. Retire o hiper link.

Exemplo:

CASTIEL, L. D.; SANZ-VALERO, J.; MEI-CYTED, R. Entre fetichismo e
sobrevivéncia: o artigo cientifico € uma mercadoria académica? Cad. Saude
Publica, v. 23, n. 12, p. 3041-3050, 2007. Disponivel em: http://www.anpepp.
org.br/old/dir-2010/Noticias/castiel%20-%20fetichismo%20e%20sobrev-publica
cionismo.pdf. Acesso em: 31 out. 2017.

v Citacao no texto:

Castiel, Sanz-Valero e Mei-Cyted (2007) antes do texto ou (Castiel; Sanz-
Valero; Mei-Cyted, 2007) final do texto.
Teses, Dissertagoes, Monografias etc.:
e Para Graduacéao use Trabalho de Concluséo de curso (Graduagao em
...... ), para Especializagdo Monografia (Especializagdo em .......), No
Mestrado use Dissertacdo (Mestrado em......) e para doutorado use Tese

(Doutorado em.....).

Exemplo:

MONTAGNA, A. P. Expressoes de género no desenho infantil. 2001. 120 f.
Dissertacédo (Mestrado em Educagédo) — Universidade Federal de Uberlandia,
Uberlandia, 2001.

v Citacao no texto:

Montagna (2001) antes do texto ou (Montagna, 2001) final do texto.
VIEIRA, A. C. R. Relagdes publicas pessoais: estudo sobre um novo cenario de
atuacao para o profissional de relagdes publica. 2010. 127 f. Trabalho de Conclusao
de Curso (Graduagao em Comunicagao Social — Relag¢des Publicas) — Universidade
Estadual de Londrina, Londrina. 2010.

v Citagao no texto:

Vieira (2010) antes do texto ou (Vieira, 2010) final do texto.
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Eventos:

ENCONTRO NACIONAL DE ENGENHARIA DE PRODUCAO, 27., 2007, Foz do
Iguacu. Anais... Foz do Iguacu: ABREPO, 2007. Disponivel em: http://www.
abepro.org.br/ biblioteca/enegep2007_TR660482_9513.pdf. Acesso em: 6 nov.
2017.

v Citacdo no texto:

Encontro... (2007) antes do texto ou (Encontro..., 2007) final do texto.

Artigos Apresentado em Eventos:

BARBASTEFANO, R. G.; SOUZA, C. G. Plagio em trabalhos académicos: uma
pesquisa com alunos de graduacgao. /n. ENCONTRO NACIONAL DE ENGENHARIA
DE PRODUCAO, 27., 2007, Foz do Iguagu. Anais... Foz do Iguacu: ABREPO, 2007,
p. 8-11. Disponivel em: http://www.abepro.org.br/ biblioteca/enegep2007_TR660
482 9513.pdf. Acesso em: 6 nov. 2017.

4 Citagao no texto:

Barbastefasno (2007) antes do texto ou (Barbastefano, 2007) final do texto.

Legislagao:

BRASIL. Casa Civil. Lei N° 12.378, de 31 de dezembro de 2010. Brasilia: Casa
Civil, 2010.
v Citacao no texto:

Brasil (2010) antes do texto ou (BRASIL, 2010) final do texto.
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