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Normas para producio de e-book

Titulo

O titulo do e-book ¢ apresentado com as letras em maiusculo, em negrito e com
alinhamento centralizado.

O texto ¢ formulado em folha A4, editado em Word, com espacamento 1,0
(simples), com margens: superior ¢ esquerda de 3 cm; inferior e direita de 2 cm, fonte
Times New Roman, tamanho 12.

Estrutura
No que concerne a estrutura dos e-books, os seguintes elementos precisam estar
contidos:

Elemento extratextual
e C(Capa.

Elementos pré-textuais

e Folha de rosto;
epigrafe;
lista de ilustracdes;
sumario;
prefacio/apresentacao.

Elementos textuais

e Consideragdes iniciais/introdugao;
Enumeragao progressiva das segoes;
Desenvolvimento;
Consideragdes finais/conclusao;
Agradecimentos;
Referéncias.

Elementos pos-textuais
e Resumo do curriculo dos autores;
e anexos/apéndices.

Orientacdes gerais:

O prefacio constitui o texto de apresentagdo da obra, sendo escrito por um
convidado do autor, composto por descri¢ao sucinta do objetivo da obra, por sua estrutura
e pelo conteudo com justificativa, além de tecer comentarios.

Na introdugao, fazer breve texto para anteceder a obra e servir como apresentagao
do e-book ao leitor.

Durante a redacdo do manuscrito, referir-se as imagens, aos mapas € aos graficos
como “Figura”. Por sua vez, apresentar, na conclusdo, o fechamento do trabalho.
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Padronizacao

Citacoes

As  citagdbes seguem a NBR  10520:2023  (link de  acesso:
https://bibliotecas.ufu.br/sites/bibliotecas.ufu.br/files/media/imagem/citacoes_jul 2023 0.p
df). Todos os autores citados no corpo do texto precisam constar nas referéncias.

Citacoes diretas

Citagdo direta, um autor, até trés linhas. Inseridas entre aspas duplas, no meio do
texto. Atencao: o ponto final sempre deve finalizar a sentenga como um todo, nao apenas o
trecho citado dentro das aspas.

Peterson (2018, p. 40) reflete que “a memoria ndo ¢ uma descri¢ao do passado
objetivo”.

Segundo Peterson (2018, p. 67), “busque o que ¢ significativo, ndo o que ¢
conveniente”.

Salienta-se que o individuo precisa de regras para a vida, como ‘“compare a si
mesmo com quem vocé foi ontem, ndo com quem outra pessoa € hoje” (Peterson, 2018,
p. 99).

a) Citacdo direta, autor-entidade, até trés linhas. Inseridas entre aspas duplas, no
meio do texto.
Consoante ao Public Knowledge Project (PKP), “0 Open Journal Systems foi idealizado
para ser global”.

b) Em citagdo direta, se tratar-se de pessoa juridica, designa-se o nome completo —
grafado em letras maitsculas e mintisculas — ou pela sigla. Aconselha-se que as
siglas sejam redigidas em letras maitisculas.

Pelo nome completo:

“Formalizado pela OIT em 1999, o conceito de trabalho decente significa promover
oportunidades para que homens e mulheres obtenham um trabalho produtivo e de
qualidade, em condic¢des de liberdade, equidade, seguranca e dignidade humanas [...]”
(Organizagdo Internacional do Trabalho, 2023, p. 5).

Por sigla:
“Os primeiros resultados do Censo 2022 também apontaram que Sdo Paulo, Minas
Gerais e Rio de Janeiro seguem sendo os estados mais populosos do pais” (IBGE, 2023,

p. 3).

c¢) Em citacdo direta, se tratar-se de instituicdo governamental de administragao

direta, indica-se o nome do Orgdo superior ou o nome da jurisdicdo a que
pertence, grafando em letras maiusculas € minusculas.

“A estabilidade financeira ¢ um dos fatores que pode garantir a sustentabilidade do

crescimento econdmico ¢ do bem estar da sociedade” (Banco Central do Brasil, 2020,

p.1).

d) Citagao direta, um autor, com mais de trés linhas. Um recuo de 4 cm para a direita €
recomendado, mas ndo obrigatorio; espagamento entre linhas simples (1,0), fonte
11, sem insercdo de aspas
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De acordo com Cruz (2010, p. 107):

A primeira vez que uma infec¢do do aparelho reprodutor foi
diagnosticada como sendo produzida por um fungo foi em 1920,
quando Teobald Smith isolou Mucor rhizopodiformis de uma
placentite em vaca.

Ou

A primeira vez que uma infec¢do do aparelho reprodutor foi
diagnosticada como sendo produzida por um fungo foi em 1920,
quando Teobald Smith isolou Mucor rhizopodiformis de uma
placentite em vaca (Cruz, 2010, p. 107).

e) Em citacdo direta com até trés autores, de até trés linhas, o ponto ¢ colocado ao
fim da frase, ao invés de ao término da citacao:
Santos, Cruz e Pereira (2014, p. 37) discorrem que “todas as formas de vida
devem ser preservadas, sem nenhuma excegao”.
Segundo Santos, Cruz e Pereira (2014, p. 37), “todas as formas de vida devem
ser preservadas, sem nenhuma excec¢ao”.
Emrelagdo a preservagao, “todas as formas de vida devem ser preservadas, sem

~

nenhuma excecao” (Santos; Cruz; Pereira, 2014, p. 37).

f) Citacdo direta, até trés autores, com mais de trés linhas:
Santos, Cruz e Pereira (2014, p. 37) discorrem que:

Nao ha um quadro sintomatico no qual podemos nos basear para um
diagnostico de aborto micotico. A suspeita comeca a existir quando
ndo conseguimos determinar a causa do aborto através das provas
sorologicas para diagnostico de infecgdes bacterianas.

Ou
Em relacdo a sintomatologia:

Nao ha um quadro sintomatico no qual podemos nos basear para um
diagnostico de aborto micotico. A suspeita comeca a existir quando
ndo conseguimos determinar a causa do aborto através das provas
sorologicas para diagnoéstico de infecgdes bacterianas (Santos; Cruz;
Pereira, 2014, p. 37).

g) Em indica¢do de autoria de citacdo com mais de trés autores, € opcional o uso da
expressao “et al” para reduzir o texto, mesmo que na referéncia na lista final
constem todos os autores, sem o “ef al”. O “et al.” é sempre escrito em italico.

Exemplos no texto:
(Araujo; Magnus; Selbach; Debastiani; Handke, 2021)
Oou

(Aratjo et al., 2021)
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Uso do et al., até trés linhas.

Firmino et al. (2009, p. 116) discorrem que “a placenta apresenta alteragdes
macroscopicas consideradas patognomonicas”.

Segundo Firmino et al. (2009, p. 116), “a placenta apresenta alteragdes
macroscopicas consideradas patognomonicas”.

Por fim, “a placenta apresenta alteracdes macroscopicas consideradas
patognomonicas” (Firmino et al., 2009, p. 116).

Uso do et al., com mais de trés linhas.

Firmino et al. (2009, p. 116) argumentam que:

A placenta apresenta alteragdes macroscopicas consideradas
patognomonicas por uns e, por outros, como sendo caracteristicas,
mas ndo patognomonicas, porque lesdes semelhantes também sdo
observadas em infecgdes por Brucella abortus.
Ou

A placenta apresenta alteracdes macroscopicas consideradas
patognomonicas por uns e, por outros, como sendo caracteristicas,
mas ndo patognomonicas, porque lesdes semelhantes também sdo
observadas em infecgdes por Brucella abortus (Firmino et al., 2009,
p. 116).

h) Citagdo a partir de citacao
Seguir a ordem “autoria — data — péagina — termo latino apud (italicizado) — autoria,
data, pagina”.

Em citagao direta de até trés linhas:

Segundo Faraco (2016, p. 367 apud Fiorin, 2017, p. 7), saber como serd o “[...] futuro
da lingua portuguesa na galaxia das linguas dependera de as sociedades que a falam
melhorarem substancialmente seus indices socioecondmicos e culturais”.

Em citacao direta com recuo:

O efetivo destaque internacional futuro da lingua portuguesa na
galaxia das linguas dependerd de as sociedades que a falam
melhorarem substancialmente seus indices socioeconOmicos e
culturais; sofisticarem suas economias; desenvolverem seus recursos
de "reserva grafica" (no sentido de Houaiss, 1985: 149-150 - um
grande dicionario comum, os glossarios cientificos e técnicos, um
vocabulario ortografico comum, a literatura estética e a bibliografia
geral); e, por fim, se projetarem como referéncia politica
internacional de um conjunto de valores fundamentais da
Humanidade tais como a paz, a democracia, a justi¢a, a distribui¢ao
equitativa da riqueza e o equilibrio ambiental. Afinal, uma lingua ndo
adquire peso e prestigio no vazio (Faraco, 2016, p. 367 apud Fiorin,
2017, p. 7).
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Citacoes indiretas

As citacoes indiretas ocorrem quando reproduzem-se as ideias de outros autores, sem
transcri¢do literal. No caso de uma citacdo indireta, ¢ opcional, ndo obrigatéria nem
proibida, a indicagdo da pagina de onde foi retirada a informacgao.

a) Citacdo indireta, um autor.
Peterson (2018) argumenta que ...
Segundo Peterson (2018) ...
Sabe-se que ... (Peterson, 2017).

b) Citacao indireta, até trés autores:
Santos, Cruz e Pereira (2014) discorrem ...
Segundo Santos, Cruz e Pereira (2014), todas ...
Em relacdo a preservacdo ... (Santos; Cruz; Pereira, 2014).

c) Citagdo indireta, quatro autores ou mais. Em indicacdo de autoria de citacdo com
mais de trés autores, ¢ opcional o uso da expressdo et al. para reduzir o texto,
mesmo que na referéncia constem todos os autores.

Exemplo no texto:
(Aratjo; Magnus; Selbach; Debastiani; Handke, 2021)
ou

(Aratjo et al., 2021)

Firmino et al. (2009) discorrem que ....
Segundo Firmino et al. (2009), ....
Por fim, .....(Firmino et al., 2009).

d) Em citacdo indireta com diversos autores que corroboram um mesmo
pensamento, separa-los por ponto e virgula ¢ organiza-los por ordem alfabética.
Citacdo narrativa:
Os pesquisadores Castilho (2010), Ilari (2006) e Perini (1996) elucidam que a
Linguistica descritiva contempla o estudo das linguas naturais.

Citagdo parentética:
A Linguistica descritiva contempla o estudo das linguas naturais (Castilho, 2010; Ilari,
2006; Perini, 1996).

e) Citagcdes com autores de sobrenomes idénticos e datas de publicagdo iguais.

Para os casos em que os autores possuem mesmo sobrenome e data de publicacdo
igual, agregar as iniciais dos prenomes. Se essas forem coincidentes, redigir os
prenomes por extenso.

Rodovia PR 317, n.° 6114, Parque Industrial 200, CEP:
Fone: (55) 44 3033- 5009 (ramal: 5065 e 5040)
editora.uninga@uninga.edu.br


mailto:editora.uninga@uninga.edu.br

= Wl i Buninga

Centro Universitario

Com prenomes de iniciais dispares:

Atualmente, a dieta em voga ¢ a “plant-based”, que consiste em frutas, verduras,
legumes, oleaginosas, cereais, raizes ¢ sementes (Nascimento, D., 2022). Essa dieta,
entretanto, difere-se da vegana por uma questao de buscar o modo mais natural possivel
dos alimentos, erradicando, assim, os produtos industrializados (Nascimento, A.,
2022).

Conforme D. Nascimento (2022), a dieta em voga ¢ a “plant-based”, que consiste em
frutas, verduras, legumes, oleaginosas, cereais, raizes ¢ sementes. J& A. Nascimento
(2022) complementa que a dieta se difere da vegana por uma questao de buscar o modo
mais natural possivel dos alimentos, erradicando, assim, os produtos industrializados.

Com prenomes de iniciais idénticas:

Atualmente, a dieta em voga ¢ a “plant-based”, que consiste em frutas, verduras,
legumes, oleaginosas, cereais, raizes ¢ sementes (Nascimento, Daniel, 2022). Essa]
dieta, entretanto, difere-se da vegana por uma questdao de buscar o modo mais natural
possivel dos alimentos, erradicando, assim, os produtos industrializados (Nascimento,
Danilo, 2022).

Segundo Daniel Nascimento (2022) e Danilo Nascimento (2022), a dieta “plant-based”
¢ a mais recomendada para chegar a alimentagao saudavel.

f) Citacdes com diversos trabalhos de mesma autoria.
Em citacdes de diversos documentos de mesma autoria e ano de publica¢do idéntico, a
distingdo ¢ feita pelo acréscimo de letras mintsculas, organizadas por ordem alfabética,
inseridas depois da data ¢ sem espaco.
Alperin (2017a) assevera que o numero de manuscritos publicados em acesso aberto
aumentou. O fato decorre por causa da quantidade crescente de pesquisadores usando
dados e servicos abertos (Alperin, 2017b).

Equacgdes e formulas

Formulas e equacdes seguem a normalizacdo da NBR 6022:2018, evidenciadas
no texto para facilitar sua leitura. Permite-se a utilizagdo, para os casos de sequéncia
normal do texto, de entrelinha que seja maior, a fim de comportar seus elementos, por
exemplo, expoente, indices etc.
x> +2x=15 (1)
x*+3x=15 )

Figuras

Figura ¢ a denominacdo genérica atribuida a graficos, fotografias, gravuras,
mapas, plantas, desenhos ou demais tipos ilustrativos. E inserida em 6tima qualidade e
segue a normalizac¢do: Titulo acima da figura, fonte Times New Roman, tamanho 12
(Figura 1 - Caracterizacdo....). Fonte e Notas (uso a critério dos autores) sdo escritas
abaixo da figura, fonte Times New Roman, tamanho 10 (Fonte: .../Notas: ...). Se a figura
tiver sido confeccionada ou obtida pelos proprios autores, mencionar: Os autores. Caso a
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figura tenha sido obtida de uma fonte e adaptada, aludir: Silva (2015), adaptada pelos
autores.

Exemplo: Os valores médios de cortisol nos diferentes tempos experimentais
podem ser observados na Figura 1.

Figura 1 - Concentragdes de cortisol pg/dL antes e apds o treinamento de
patrulha/choque em caes.
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Fonte: Os autores.

Notas: Letras diferentes apresentam diferenca estatistica significativa pelo teste de Tukey (p<0,05).
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Tabelas

Uma tabela contém dados quantitativos de modo resumido e seguro oferecendo
uma visao geral. Titulo da tabela em fonte Times New Roman, tamanho 12 (Tabela 1 -
Caracterizagao....). Fonte e Notas (uso a critério dos autores) sao colocadas abaixo da
tabela, fonte Times New Roman, tamanho 10 (Fonte: .../ Notas: ...). Formatacdo para os
dados do interior da tabela: Fonte Times New Roman, minimo 10 — maximo 12. Néo se
utilizam-se linhas verticais nas extremidades laterais da tabela (isso feito, passa-se a ter
um quadro).
Exemplo

Fémeas e machos apresentando neoplasias em outras racas também foram
observadas e essas informacgodes estao apresentadas na Tabela 1.

Tabela 1 - Racas de caes fémeas e machos acometidos por neoplasias reveladas pelos
exames citopatoldgicos realizados no Laboratério de Patologia Clinica - Uninga.

Racas Fémeas Machos
Boxer 2 (3, 27%) -
Cocker - 2 (9, 52%)
Labrador 5 (8, 19%) 2 (9, 52%)
Pinscher 2 (3, 27%) -
Pitbull 5(8, 19%) ---
Poodle 2 (3, 27%) ---
Rottweiler 2 (3, 27%) -
Sem raga definida (SRD) 30 (49, 18%) 9 (42, 85%)
Outras* 9 (14, 75%) 7 (33, 33%)
Nao informados 4 (6, 61%) 1 (4, 78%)

Total

61 (100%)

21 (100%)

Fonte: Os autores.
Notas: *Outros: Fémeas - Akita, Cani Corso, Chihuahua; Machos - Pequinés, Rottweiler, Pastor
Alemao.

Quadros
Os quadros sao definidos como arranjo predominante de palavras dispostas em

linhas e colunas, com ou sem indica¢dao de dados numéricos. Diferenciam-se das tabelas
por apresentarem um teor esquematico e descritivo e ndo estatistico. A apresentacdo dos
quadros ¢ semelhante as tabelas, exceto pela colocagdo dos tragos verticais em suas
laterais e na separacdo das casas.

Exemplo

Os relatos utilizados para a realizagdo do estudo encontram-se listados no
Quadro 1.

Quadro 1 — Relatos de alteragdes cranio-cefalicas em animais de produgao.

Estudos Pais Espécie Alteracao
Stuart et al. (2013) Canada Bovinos Dicefalia

Nascimento et al. (2009) Brasil Ovinos Diprosopia
Guerra et al. (2008) Brasil Bovinos Diprosopia

Fonte: Os autores.
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REFERENCIAS
As referéncias sao apresentadas em ordem alfabética, fonte Times New Roman,
tamanho 12, justificada e separadas por um espago simples. Seguem as normas da NBR
6023:2018.

Documentos impressos:
Composic¢ao: autor(es), titulo, subtitulo (se houver, grafa-lo sem negrito), edicao, local,
editora, data de publica¢dao, nimero de paginas ou folhas.

BORGES, Jorge Luis. O Aleph. 1. ed. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 2008. 160 p.

Livro completo:
Composic¢ao: autor(es), titulo, subtitulo (se houver, grafa-lo sem negrito), edicao, local,
editora, data de publicagao.

Um autor:
BAUMAN, Zygmunt. Modernidade liquida. 1. ed. Rio de Janeiro: Zahar, 2021.

Até trés autores:

CORTELLA, Mario Sergio; KARNAL, Leandro; PONDE, Luiz Felipe. Felicidade:
modos de usar. 1. ed. Sao Paulo: Planeta, 2019.

Com quatro ou mais autores:

ALBERTS, B. et al. Biologia Molecular da Célula. 6. ed. Porto Alegre: Artmed, 2017.

E-book completo:

ALPERIN, Juan Pablo; FISCHMAN, Gustavo (org.). Hecho en Latinoamérica: acceso
abierto, revistas académicas e innovaciones regionales. Ciudad Autébnoma de Buenos
Aires: CLACSO, 2015. E-book.

Capitulo de livro:
Os elementos sdo: autor (es) do capitulo, titulo do capitulo. /n: autor (es) do livro, titulo
do livro, edicdo, local, editora, data de publicacdo e nimero das péaginas do capitulo.

FONSECA, M. N. S. Literatura negra, literatura afro-brasileira: como responder a
polémica? In: SOUZA, F.; LIMA, M. N. (org.). Literatura Afro-Brasileira. Centro de
Estudos Afro-Orientais. Brasilia: Fundagao Cultural Palmares, 2006. p. 9-38.

Teses, Dissertacoes, Monografias etc.:

MONTAGNA, Adelma Pistun. Expressoes de género no desenho infantil. 2001.
Dissertagao (Mestrado em Educacao) — Universidade Federal de Uberlandia, Uberlandia,
2001.

VIEIRA, A. C. R. Relacdes publicas pessoais: estudo sobre um novo cenario de atuagao
para o profissional de relagdes publica. 2010. Trabalho de Conclusdo de Curso
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(Graduacao em Comunicagao Social — Relagdes Publicas) — Universidade Estadual de
Londrina, Londrina. 2010.

Artigo de periodico cientifico:
Composic¢ao: autor(es), titulo, nome do perioddico, local de publicac¢do, volume, numero
ou edicdo, paginas inicial e final, data de publicagao.

PEREIRA, M. G. Estrutura do artigo cientifico. Epidemiologia e Servicos de Satde,
Brasilia, v. 21, n. 2, p. 351-352, 2012.

Artigo de periodico cientifico (Acesso on-line):

CASTIEL, L. D.; SANZ-VALERO, J.; MEI-CYTED, R. Entre fetichismo e
sobrevivéncia: o artigo cientifico ¢ uma mercadoria académica? Caderno Saude
Publica, /s. I.], v. 23, n. 12, p. 3041-3050, 2007. Disponivel em: http://www.anpepp.
org.br/old/dir-2010/Noticias/castiel %20-%20fetichismo%?20e%20sobrev-publica
cionismo.pdf. Acesso em: 31 out. 2017.

Eventos:

ENCONTRO NACIONAL DE ENGENHARIA DE PRODUCAO, 27., 2007, Foz do
Iguacu. Anais eletrénicos [...]. Foz do Iguacu: ABREPO, 2007. Disponivel em:
http://www. abepro.org.br/ biblioteca/enegep2007 TR660482 9513.pdf. Acesso em: 6
nov. 2017.

Artigos Apresentado em Eventos:

BARBASTEFANO, R. G.; SOUZA, C. G. Plagio em trabalhos académicos: uma
pesquisa com alunos de graduacdo. /n: ENCONTRO NACIONAL DE ENGENHARIA
DE PRODUCAO, 27.,2007, Foz do Iguagu. Anais. [...]. Foz do Iguacu: ABREPO, 2007,
p. 8-11. Disponivel em: http://www.abepro.org.br/ biblioteca/enegep2007 TR660482
_9513.pdf. Acesso em: 6 nov. 2017.

Legislagio:
BRASIL. Casa Civil. Lei N.° 12.378, de 31 de dezembro de 2010. Brasilia: Casa Civil,
2010. Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-

2010/2010/1e1/112378.htm. Acesso em: 6 out. 2011.

Autoria desconhecida:
Em casos de autoria desconhecida, fazer a entrada pelo titulo da matéria/da publicacao.

DOMINANDO a arte da culindria francesa. Nova York: Knopf Publishing Group, 2009.

SOME workers are having trouble getting things done at the office. The Wall Street
Journal, Nova York, v. 53, n. 1, 13 ago. 2023. Disponivel em:
https://www.wsj.com/lifestyle/some-workers-are-having-trouble-getting-things-done-at-
the-office. Acesso em: 23 ago. 2023.
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